
บัตรประจ าตัวประชาชน 



พระราชบัญญัติลักษณะปกครองท้องที่ พุทธศักราช 2457 

มาตรา 90 กรมการอ าเภอเป็นพนักงานท า “หนังสือเดินทางส าหรับ
ราษฎร” ในท้องที่อ าเภอนั้น จะน าไปมาค้าขายในท้องที่อื่น 



พระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวประชาชน พุทธสักราช 2486 (ยกเลิก) 

 มาตรา 4 บุคคลทุกคนที่มีอายุตั้งแต่ 16 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป
จนถึง 70 ปีบริบูรณ์ ซึ่งมีถิ่นที่หยู่พายไนเขตท้องที่ที่ได้มีพระราช   
กริสดีการะบุตามความไนมาตราก่อน ต้องมีบัตรประจ าตัวตามที่
ก าหนดไว้ไนพระราชบัญญัตินี้ 
 มาตรา 12 ผู้ใดฝ่าฝืนมาตรา 4 มีความผิดต้องระวางโทส    
ปรับไม่เกิน 200 บาท 

บังคับใช้ 19 มกราคม 2486 – 31 ธันวาคม 2505 



บัตรรุ่นแรก 
กฎกระทรวง พ.ศ. ๒๔๙๕ ออกตามความใน พ.ร.บ.บัตรประจ าตัวประชาชน พุทธศักราช ๒๔๘๖ 

ประกาศราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันท่ี 25 พฤศจิกายน 2495 



 มาตร า  5  ว ร รคแ รก  เ มื่ อ ไ ด้ มี พ ร ะ ร าชกฤษฎี ก า ให้ ใ ช้
พระราชบัญญัตินี้บังคับในท้องที่ใด ผู้มีสัญชาติไทยซึ่งมีอายุตั้งแต่ 17 ปี
บริบูรณ์ขึ้นไป แต่ไม่เกิน 70 ปีบริบูรณ์ และมีภูมิล าเนาและหรือมีชื่ออยู่
ในทะเบียนบ้านในท้องที่นั้น ต้องมีบัตรภายในก าหนด 60 วัน นับแต่วันที่
พระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับในท้องที่นั้น หรือนับแต่วันที่มีอายุครบ 17 ปี
บริบูรณ์ หรือนับแต่วันที่มีภูมิล าเนาและหรือมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านใน
ท้องที่ที่พระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ หรือนับแต่วันที่มีสัญชาติไทย 
 มาตรา 14 ผู้ใดฝ่าฝืนมาตรา 5 วรรคแรก .... ต้องระวางโทษปรับ
ไม่เกิน 500 บาท 

พระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2505 (ยกเลิก) 

บังคับใช้ 1 มกราคม 2506 



บัตรรุ่นที่ 2 
กฎกระทรวง ฉบับท่ี 2 (พ.ศ. ๒506) ออกตามความใน พ.ร.บ.บัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2505 

ประกาศราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันท่ี 15 มกราคม 2506 

บัตรประจ าตัวประชาชน รูปขาว – ด า (พ.ศ. 2506 – 2530) 

ด้านหน้า ด้านหลัง 



พระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2526 

บังคับใช้ 21 เมษายน 2526 



ความหมายของเลขประจ าตัวประชาชน 13 หลัก 
(ระเบียบส านักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดท าทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 ข้อ 152) 

ส่วนท่ี 1 มี 1 หลัก 
หมายถึง ประเภทบุคคล

ซึ่งมี 8 ประเภท 

ส่วนท่ี 2 มี 4 หลัก 
หมายถึง ส านักทะเบียน

ที่ออกเลขประจ าตัว
ให้กับประชาชน 

ส่วนท่ี 3 + ส่วนท่ี 4 
รวมกันมี 7 หลัก 

หมายถึง ล าดับที่ของ
บุคคลแต่ละประเภท 

ของแต่ละ 
ส านักทะเบียน 

ส่วนท่ี 5 มี 1 หลัก 
หมายถึง เลขตรวจสอบ

ความถูกต้องของ 
เลขประจ าตัวประชาชน

ทั้งหมด 

1 4 5 X X 0 7 0 0 0 1 6 3 



ประเภทของบคุคลทีอ่ยู่ในระบบทะเบยีนราษฎร 

ประเภทท่ี 1 ได้แก่ คนที่เกิดและมีสัญชาติไทย  
ได้แจ้งการเกิดภายในเวลาที่กฎหมายก าหนด 

ประเภทท่ี 7 ได้แก่ บุตรของบุคคลประเภทที่ 6 
ซึ่งเกิดในประเทศไทย 

ประเภทที่ 2 ได้แก่ คนที่เกิดและมีสัญชาติไทย  
ได้แจ้งการเกิดเกินก าหนดเวลาที่กฎหมายก าหนด 

ประเภทท่ี 3 ได้แก่ คนไทยและคนต่างด้าว 
ทีม่ีใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว  

ซึ่งมีซื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้าน  
ก่อนวันที่ 31 พ.ค. 2527 

ประเภทท่ี 4 ได้แก่ คนไทย 
และคนต่างด้าวท่ีมีใบส าคัญประจ าตัว 

คนต่างด้าว และได้มีการย้ายเข้า 
ในทะเบียนบ้านขณะยังไม่มี 

เลขประจ าตัวประชาชน (ระหว่างวันที่ 
1 ม.ค. – 31 พ.ค. 2527) 

ประเภทท่ี 5 ได้แก่ คนไทย
และคนต่างด้าวท่ีมีใบส าคัญ
ประจ าตัวคนต่างด้าว ที่ได้รับ
อนุมัติให้เพิ่มชื่อและรายการ
บุคคลเข้าในทะเบยีนบ้าน 

ประเภทท่ี 6 ได้แก่ คนต่างด้าวท่ีเข้าเมือง 
โดยไม่ชอบด้วยกฎหมาย และผู้ที่เข้าเมือง 

โดยชอบด้วยกฎหมายแต่อยู่ในลักษณะชั่วคราว 

ประเภทท่ี 8 ได้แก่ บุคคลต่างด้าว 
ที่ได้รับอนุญาตให้มีถิ่นที่อยู่ในประเทศไทย 

หรือได้รับสัญชาติไทยตามกฎหมาย  
หลังวันท่ี 31 พ.ค. 2527 

มี 8 
ประเภท 



บัตรรุ่นที่ 3 
กฎกระทรวง ฉบับท่ี 4 (พ.ศ. ๒530) ออกตามความใน พ.ร.บ.บัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2526 

ประกาศราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันท่ี 31 ธันวาคม 2530 

บัตรประจ าตัวประชาชน รูปสีธรรมชาติ (พ.ศ. 2531 – 2539) 

ด้านหน้า ด้านหลัง 



บัตรรุ่นที่ 4 
กฎกระทรวง ฉบับท่ี 13 (พ.ศ. ๒539) ออกตามความใน พ.ร.บ.บัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2526 

ประกาศราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันท่ี 28 มิถุนายน 2539 

ด้านหน้า ด้านหลัง 

บัตรประจ าตัวประชาชน แถบแม่เหล็ก (พ.ศ. 2539 – 2547) 



บัตรรุ่นที่ 5 
กฎกระทรวง ฉบับท่ี 21 (พ.ศ. ๒547) ออกตามความใน พ.ร.บ.บัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2526 

ประกาศราชกิจจานุเบกษา เมื่อ 10 กันยายน 2547 

http://www.google.co.th/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&frm=1&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwiZi-2Vl-3KAhVBH44KHThWALIQjRwIBw&url=http://stat.bora.dopa.go.th/card/smartcard1.htm&psig=AFQjCNEMbJjW5SmgEHqHUlXP-8qv-dfhhw&ust=1455193155236955


บัตรรุ่นที่ 5 
กฎกระทรวง ฉบับท่ี 22 (พ.ศ. ๒550) ออกตามความใน พ.ร.บ.บัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2526 

ประกาศราชกิจจานุเบกษา เมื่อ 3 กันยายน 2550 

http://www.google.co.th/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&frm=1&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwi59Pekl-3KAhVQco4KHbpUDPkQjRwIBw&url=http://stat.bora.dopa.go.th/card/smartcard2.htm&psig=AFQjCNEMbJjW5SmgEHqHUlXP-8qv-dfhhw&ust=1455193155236955


บัตรรุ่นที่ 5 
กฎกระทรวง ฉบับท่ี 23 (พ.ศ. ๒554) ออกตามความใน พ.ร.บ.บัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2526 

ประกาศราชกิจจานุเบกษา เมื่อ 21 กุมภาพันธ์ 2554 

http://www.google.co.th/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&frm=1&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwi59Pekl-3KAhVQco4KHbpUDPkQjRwIBw&url=http://stat.bora.dopa.go.th/card/smartcard2.htm&psig=AFQjCNEMbJjW5SmgEHqHUlXP-8qv-dfhhw&ust=1455193155236955


กฎหมายและระเบียบเกี่ยวกับการจัดท าบัตรประจ าตัวประชาชน 

 พระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2526 และฉบับแก้ไขเพิ่มเติม 
  กฎกระทรวง ฉบับท่ี 18 (พ.ศ. 2542) และฉบับแก้ไขเพิ่มเติม  
 - ก าหนดประเภทบัตร รายการและรายละเอียดของบัตร การถ่ายรูป สถานท่ียื่นค าขอมีบัตร  
   การพิมพ์ลายน้ิวมือ การเรียกบัตรเดิมคืนจากผู้ขอมีบัตร 
  กฎกระทรวง ฉบับท่ี 22 (พ.ศ. 2550)  
 - ก าหนดแบบค าขอมีบัตร (บ.ป.1) 
  กฎกระทรวง ฉบับท่ี 23 (พ.ศ. 2554)  
 - ก าหนดแบบบัตรประจ าตัวประชาชน 
  กฎกระทรวงก าหนดบุคคลซึ่งได้รับการยกเว้นไม่ต้องมีบัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2548 
  กฎกระทรวงการขอตรวจหลักฐาน รายการ หรือข้อมูลเกี่ยวกับบัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2555 
  กฎกระทรวงก าหนดค่าธรรมเนียมและยกเว้นค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับบัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2559   
         แก้ไขเพิ่มเติมโดยกฎกระทรวงฯ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2563 
  ระเบียบกรมการปกครองว่าด้วยการจัดท าบัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2554 และฉบับแก้ไขเพิ่มเติม 
 - ก าหนดกระบวนการและขั้นตอนการจัดท าบัตรฯ 



พระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2526 
พระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวประชาชน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2542 
พระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวประชาชน (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2554 

บังคับใช้ 21 เมษายน 2526 



มาตรา 1 
 พระราชบัญญัติน้ีเรียกว่า “พระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2526” 

มาตรา 2 
 พระราชบัญญัติน้ี ให้ใช้บังคับต้ังแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา เป็นต้นไป 
 (ราชกิจจานุเบกษา เล่ม 100 ตอนท่ี 62 ฉบับพิเศษ หน้า 1 วันท่ี 20 เมษายน 2526) 

มาตรา 3 
 ให้ยกเลิก พระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2505 



มาตรา 4  
 ในพระราชบัญญัติน้ี 
 บัตร หมายความว่า บัตรประจ าตัวประชาชน 
 ผู้ถือบัตร หมายความว่า ผู้มีชื่อเป็นเจ้าของบัตร 
 ทะเบียนบ้าน หมายความว่า ทะเบียนบ้านตามกฎหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎร 
 เจ้าพนักงานออกบัตร หมายความว่า ผู้ซึ่งรัฐมนตรีแต่งตั้งให้ปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติน้ี 
 เจ้าพนักงานตรวจบัตร หมายความว่า ผู้ซึ่งรัฐมนตรีแต่งตั้งให้ปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติน้ี 
 พนักงานเจ้าหน้าท่ี หมายความว่า ผู้ซึ่งรัฐมนตรีแต่งตั้งให้ปฏิบัติการตามพระราชบัญญัติน้ี 
 รัฐมนตรี หมายความว่า รัฐมนตรีผู้รักษาการตามพระราชบัญญัติน้ี 



ค าสั่งกระทรวงมหาดไทย ท่ี 1940/2562 เรื่อง แต่งตั้งเจ้าพนักงานออกบัตร 
 
 ตามที่กระทรวงมหาดไทย ได้มีค าสั่งที่ 631/2558 ลงวันที่ 18 สิงหาคม 2558 แต่งตั้งให้ ร้อยต ารวจโท อาทิตย์ บุญญะโสภัต 
ต าแหน่งอธิบดี (นักบริหารสูง) กรมการปกครอง เป็นเจ้าพนักงานออกบัตร ตามพระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2526 และฉบับ
แก้ไขเพิ่มเติม ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2558 เป็นต้นมา และมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันอังคารที่ 6 สิงหาคม 2562 มีมติอนุมัติแต่งตั้ง นายธนาคม 
จงจิระ ให้ด ารงต าแหน่งอธิบดี (นักบริหาร ระดับสูง) กรมการปกครอง ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2562 นั้น 
 เพื่อให้การควบคุม ก ากับ ดูแลและรับผิดชอบการบริหารการจัดท าบัตรประจ าตัวประชาชน เกิดผลสัมฤทธิ์ต่อภารกิจของรัฐ 
สอดคล้องกับสภาวะปัจจุบัน สามารถตอบสนองความต้องการของประชาชนได้อย่างมีประสิทธิภาพเป็นไปตามกฎหมาย ตลอดจนการให้บริการ
จัดท าบัตรประจ าตัวประชาชนด้วยระบบคอมพิวเตอร์ให้สามารถด าเนินการอย่างต่อเนื่อง อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 23 แห่ง 
พระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2526 รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยจึงให้ยกเลิกค าสั่งกระทรวงมหาดไทย ที่ 631/2558 
ลงวันที่ 18 สิงหาคม 2558 และแต่งตั้งให้ อธิบดีกรมการปกครอง เป็นเจ้าพนักงานออกบัตร ตามพระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวประชาชน   
พ.ศ. 2526 และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม 
 ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ. 2562 เป็นต้นไป 
 
    สั่ง ณ วันที่ 20 กันยายน พ.ศ. 2562 
            พลเอก อนุพงษ ์เผ่าจินดา 
       รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย 

เจ้าพนักงานออกบัตร ตามพระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2526 









ค าสั่ง มท. ที่ 1497/2561 มาตรา 6 
มาตรา 6 

ตรี 
มาตรา 6 

จัตวา 
มาตรา 8 มาตรา 9 มาตรา 10 มาตรา 14 มาตรา 22 ท้องท่ีใด 

ผอ.สน.บท. / ผู้เชี่ยวชาญ / ผอ.ส่วน / หน.กง. / 
หน.ฝ. / หน.ศบภ. / หน.ศบภ.สาขาจังหวัด / 
จพง.ปค. / นิติกร  

        ทั่วราชอาณาจักร 

นายอ าเภอ / ปลัดอ าเภอ       
ท่ัวราชอาณาจักร 

 อ าเภอน้ัน 

ผอ.เขต / ผช.ผอ.เขต / หน.ฝ.ทะเบียน / 
จพง.ปค. ที่ปฏิบัติหน้าท่ีอยู่ฝ่ายทะเบียน 

      
ท่ัวราชอาณาจักร 

 เขตน้ัน 

ปลัดเทศบาล / รองปลัดเทศบาล / หน.ส านัก
ปลัดเทศบาล / ผอ.กองทะเบียนราษฎรและบัตร
ประจ าตัวประชาชน / หน.ฝ.ทะเบียนราษฎร / 
หน.ฝ.บัตรประจ าตัวประชาชน / หน.ฝ่าย
ทะเบียนราษฎรและบัตรประจ าตัวประชาชน / 
หน.ฝ.ปกครอง / หน.ฝ. และพนักงานเทศบาล 
ระดับปฏิบัติการขึ้นไปท่ีรับผิดชอบงานทะเบียน 

      
ท่ัวราชอาณาจักร 

 เทศบาลนั้น 

ปลัดเมืองพัทยา / รองปลัดเมืองพัทยา / หน.
ส านักปลัดเมืองพัทยา / หน.ฝ.ทะเบียนราษฎร
และบัตรประจ าตัวประชาชน / นักจัดการงาน
ทะเบียนและบัตร 

      
ท่ัวราชอาณาจักร 

 เมืองพัทยา 

พนักงานเจ้าหน้าที่ ตามพระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2526 



ค าสั่ง มท. ที่ 1497/2561 มาตรา 6 
มาตรา 6 

ตรี 
มาตรา 6 

จัตวา 
มาตรา 8 มาตรา 9 มาตรา 10 มาตรา 14 มาตรา 22 ท้องท่ีใด 

ผวจ. / รอง ผวจ. / ปจ. / จ่าจังหวัด / จพง.ปค. 
/ นิติกร ปฏิบัติหน้าที่ท่ีท าการปกครองจังหวัด 

      
ท่ัวราชอาณาจักร 

 จังหวัดน้ัน 

ปลัด กทม. / รองปลัด กทม. / ผอ.ส านักงาน
ปกครองและทะเบียน / จพง.ปค. ส่วนบริหารการ
ทะเบียน 

      
ท่ัวราชอาณาจักร 

 กทม. 

ผวจ. / ปลัด กทม. / นายอ าเภอ / ผอ.เขต / 
ปลัดเทศบาล / ปลัดเมืองพัทยา  พ้ืนที่ของตน 

ค าสั่ง มท. ที่ 220/2560 

ปลัดอ าเภอ / จพง.ปค. ซ่ึง ผวจ. มีค าสั่ง
มอบหมายให้ปฏิบัติงาน         

อ าเภอซ่ึงเป็นที่ต้ัง
ศูนย์บริการอ าเภอ
ยิ้มของจังหวัดน้ัน 

ค าสั่ง มท. ที่ 437/2555 

เจ้าหน้าท่ีการทูตที่ปฏิบัติงานด้านกงสุล ณ สอท. 
หรือ สกญ. หรือส่วนราชการท่ีเรียกช่ืออย่างอ่ืน
ของ กต. ที่ปฏิบัติหน้าท่ีด้านกงสุล 

      ประเทศน้ันๆ 

พนักงานเจ้าหน้าที่ ตามพระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2526 



๑. สถานที่ยื่นค าขอมีบัตร ประกอบด้วย 
  - ที่ว่าการอ าเภอ      878 แห่ง 
   - ส านักงานเขต    50     แห่ง 
  - ส านักงานเทศบาล    194   แห่ง 
  - ศาลาว่าการเมืองพัทยา   1       แห่ง 
  - ส านักบริหารการทะเบียน   1       แห่ง 
  - สถานเอกอัครราชทูต และสถานกงสุลใหญ่  95     แห่ง 
2. หน่วยบริการจัดท าบัตรเคลื่อนที่ของกรมการปกครอง  154  ชุดปฏิบัติการ 
3. จุดเคาน์เตอร์บริการอ าเภอ...ยิ้ม   67  แห่ง  
4. จุดบริการด่วนมหานครของกรุงเทพมหานคร   12  แห่ง 
5. สถานทีอ่ื่นที่รัฐมนตรีประกาศก าหนด 

หน่วยให้บริการงานบัตรประจ าตัวประชาชน 



มาตรา 5   (ใช้บังคับตั้งแต่ 10 กรกฎาคม 2554) 

 ผู้มีสัญชาติไทยซึ่งมีอายุต้ังแต่ 7 ปีบริบูรณ์ แต่ไม่เกิน 70 ปีบริบูรณ์ และมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน 
ต้องมีบัตรตามท่ีก าหนดในพระราชบัญญัติน้ี 
 ความในวรรคหน่ึงไม่ใช้บังคับแก่ผู้ซึ่งได้รับการยกเว้นตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง 
 ผู้ซึ่งได้รับการยกเว้นตามกฎกระทรวงตามวรรคสอง ซึ่งมีบัตรประจ าตัวตามกฎหมายอื่น         
ให้ใช้บัตรประจ าตัวนั้นแทนได้ 
 ผู้ซึ่งมีอายุเกิน 70 ปี และผู้ซึ่งได้รับการยกเว้นตามกฎกระทรวงจะขอมีบัตรก็ได้ 

มาตรา 5  
 ผู้มีสัญชาติไทยซึ่งมีอายุตั้งแต่ 15 ปีบริบูรณ์ แต่ไม่เกิน 70 
ปีบริบูรณ์ และมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในท้องที่ใด ต้องขอมีบัตรต่อพนักงาน
เจ้าหน้าที่ในท้องที่นั้น เว้นแต่จะเป็นบุคคลซึ่งได้รับการยกเว้นตามที่ก าหนด
ในกฎกระทรวง 
 ผู้ซึ่งได้รับการยกเว้นตามวรรคหนึ่ง หากประสงค์จะขอมี
บัตรให้เจ้าพนักงานออกบัตรให้ 

มาตรา 5   
 ผู้มีสัญชาติไทยซึ่งมีอายุตั้งแต่ 15 ปีบริบูรณ์ แต่ไม่เกิน 70 
ปีบริบู รณ์  และ มีชื่ อ ในทะ เบี ยนบ้ าน  ต้ อง มีบั ตรตามที่ ก าหนดใน
พระราชบัญญัตินี้ 
 ความในวรรคหนึ่งไม่ใช้บังคับแก่ผู้ซึ่งได้รับการยกเว้นไม่ต้อง
มีบัตรตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง 
 ผู้ซึ่งได้รับการยกเว้นตามกฎกระทรวงตามวรรคสอง ซึ่งมี
บัตรประจ าตัวตามกฎหมายอ่ืน ให้ใช้บัตรประจ าตัวนั้นแทนได้ 
 ผู้ซึ่ ง มีอายุ เกิน 70 ปี และผู้ซึ่ งได้รับการยกเว้นตาม
กฎกระทรวงตามวรรคสองจะขอมีบัตรก็ได้ 



บุคคลดังต่อไปน้ี ได้รับการยกเว้นไม่ต้องมีบัตรประจ าตัวประชาชน 
(1) สมเด็จพระบรมราชินี 
(2) พระบรมวงศานุวงศ์ ต้ังแต่ชั้นพระองค์เจ้าขึ้นไป 
(3) ภิกษุ สามเณร นักพรตและนักบวช 
(4) ผู้มีกายพิการเดินไม่ได้ หรือเป็นใบ้ หรือตาบอดท้ังสองข้าง หรือจิตฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบ 
(5) ผู้อยู่ในท่ีคุมขังโดยชอบด้วยกฎหมาย 
(6) บุคคลซึ่งก าลังศึกษาวิชา ณ ต่างประเทศ และไม่สามารถยื่นค าขอมีบัตรประจ าตัวประชาชนได้ 

กฎกระทรวง ก าหนดบุคคลซ่ึงได้รับการยกเว้นไม่ต้องมีบัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2548 

ให้ไว้ ณ วันที่ 30 ธันวาคม 2548 ประกาศราชกิจจานุเบกษา วันที่ 6 มีนาคม 2549 



มาตรา 6 
 ผู้ซึ่งต้องมีบัตร ตามมาตรา 5 ให้ยื่นค าขอมีบัตรต่อพนักงานเจ้าหน้าท่ี ภายในก าหนด 60 วัน   
นับแต่ 
 (1) วันท่ีอายุครบ 7 ปีบริบูรณ์ 
 (2) วันท่ีได้สัญชาติไทย ส าหรับผู้ไม่ได้สัญชาติไทยโดยการเกิด หรือได้กลับคืนสัญชาติไทย     
ตามกฎหมายว่าด้วยสัญชาติ 
 (3) วันท่ีนายทะเบียนเพิ่มชื่อในทะเบียนบ้าน ตามกฎหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎร 
 (4) วันท่ีพ้นสภาพจากการได้รับการยกเว้น 

มาตรา 6 ทว ิ
 บัตรให้ใช้ได้ นับแต่วันออกบัตร และมีอายุ 8 ปี นับแต่วันเกิดของผู้ถือบัตรท่ีถึงก าหนดภายหลัง
จากวันออกบัตร 



มาตรา 6 ตร ี
 ผู้ถือบัตรต้องมีบัตรใหม่ โดยยื่นค าขอต่อพนักงานเจ้าหน้าท่ี ภายใน 60 วัน นับแต่วันท่ีบัตรเดิม
หมดอาย ุ
 ผู้ถือบัตรจะขอมีบัตรใหม่ก่อนวันท่ีบัตรเดิมหมดอายุก็ได้ โดยยื่นค าขอต่อพนักงานเจ้าหน้าท่ี 
ภายใน 60 วัน ก่อนวันท่ีบัตรเดิมหมดอาย ุ

มาตรา 6 จัตวา 
 ผู้ถือบัตรต้องมีบัตรใหม่ หรือเปลี่ยนบัตร แล้วแต่กรณี โดยยื่นค าขอต่อพนักงานเจ้าหน้าท่ี   
ภายในก าหนด 60 วัน นับแต่ 
 (1) วันท่ีบัตรหายหรือถูกท าลาย 
 (2) วันท่ีบัตรช ารุดในสาระส าคัญ 
 (3) วันท่ีแก้ไขชื่อตัว ชื่อสกุล หรือชื่อตัวและชื่อสกุล ในทะเบียนบ้าน 
 ผู้ถือบัตรผู้ใด ย้ายท่ีอยู่ จะขอเปลี่ยนบัตรก็ได้ 



1. การรับค าขอและตรวจสอบเอกสารหลักฐาน เช่น สูติบัตร บัตรเดิม 
2. พิมพ์เลขประจ าตัวประชาชน 13 หลัก หรืออ่านข้อมูลจากบัตรฯ 
3. ตรวจสอบประวัติการท าบัตร จากฐานข้อมูลบัตร 
4. พิมพ์ลายน้ิวมือ (น้ิวหัวแม่มือซ้ายและขวา)  
5. ถ่ายรูปผู้ขอมีบัตร (ระบบจะประมวลผลการเปรียบเทียบลายน้ิวมือและรูปถ่าย) 
6. บันทึกข้อมูลผู้ขอมีบัตร ในเอกสาร บ.ป.1 
7. สแกนค าขอมีบัตร (บ.ป. 1) เอกสารที่ใช้ประกอบการพิจารณา และพิมพ์บัตร 
8. จัดเก็บลายพิมพ์น้ิวมือ (น้ิวชี้ขวา-ซ้าย) ไว้ในหน่วยความจ า (IC Chip) 
9. มอบบัตรให้กับผู้ขอมีบัตร  
10. การบริหารจัดการบัตรที่เรียกคืนจากผู้ขอมีบัตร (แยกบัตรที่เก็บไว้ สนท. / บัตรส่งคืน ปค.) 
11. การน าส่งเงินค่าธรรมเนียมและค่าเปรียบเทียบปรับ    
12. การรายงานการจัดท าบัตรประจ าตัวประชาชน   

ขั้นตอนการจัดท าบัตรประจ าตัวประชาชน 



ภาพใช้เพื่อประกอบการบรรยายเป็นการภายในเท่านั้น ห้ามเผยแพร่ 

การรับค าขอ การตรวจสอบหลักฐานเอกสาร 



ระเบียบ ปค. ว่าด้วยการจัดท าบัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2554 ข้อ 11  

ขอมีบัตร 

ครั้งแรก  
(อายุ 7 ปี) 

ภายในก าหนด 

เกินก าหนด 

เพิ่มชื่อใน
ทะเบียนบ้าน 

แจ้งเกิดเกินก าหนด 

ตกส ารวจ  

บุคคลได้รับการยกเว้น / 
พ้นสภาพได้รับการยกเว้น ได้รับสัญชาติไทย 

สูติบัตร / เอกสารที่ราชการออกให้ สอบสวนเจ้าบ้าน / บุคคลผู้น่าเชื่อถือ 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ที่เคยมีชื่ออยู่ /  

เอกสารที่ราชการออกให้ 

หลักฐานการเป็นผู้ได้รับ
ยกเว้น / พ้นสภาพได้รับ

การยกเว้น บิดามารดาเป็นคนต่างด้าว  

ใบส าคัญประจ าตัว 
คนต่างด้าว / มรณบัตร 

แปลงสัญชาติ หรือขอกลับคืน
สัญชาติไทย 

หนังสือส าคัญ 

สูติบัตร 



ระเบียบ ปค. ว่าด้วยการจัดท าบัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2554 ข้อ 11  

ขอมีบัตรใหม่ ขอเปลี่ยนบัตร 

บัตรหมดอายุ 

บัตรสูญหาย / 
ถูกท าลาย 

เปลี่ยนท่ีอยู่ 

แจ้งความ และ เอกสารมี
รูปถ่ายที่ราชการออกให้ เปลี่ยนชื่อตัว  

และ/หรือ ชื่อสกุล 
หลักฐานการเปลี่ยนชื่อตัว 

และ/หรือ ชื่อสกุล 

อื่นๆ 
เปลี่ยนค าน าหน้านามจาก 

ด.ญ. เป็น น.ส.  
หรือ ด.ช. เป็น นาย 

บัตรเดิม 

สอบสวนเจ้าบ้าน / บุคคลผู้น่าเชื่อถือ 

บัตรช ารุดใน
สาระส าคัญ 

เอกสารมีรูปถ่าย 
ที่ราชการออกให้ 



 การเรียกตรวจเอกสารหลักฐาน เพื่อประกอบการพิจารณาในการขอมีบัตร ขอมีบัตรใหม่ หรือขอเปลี่ยนบัตร ตามที่ก าหนดไว้ในระเบียบ 
ปค. ว่าด้วยการจัดท าบัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2554 ให้เจ้าหน้าที่และพนักงานเจ้าหน้าที่ ตรวจจากข้อมูลในระบบคอมพิวเตอร์ที่
เชื่อมโยงกับฐานข้อมูลของส านักทะเบียนกลาง ปค. โดยไม่ต้องเรียกเอกสารดังกล่าวจากผู้ขอมีบัตร เว้นแต่กรณีที่ไม่สามารถตรวจจาก
ฐานข้อมูลได้ และมีความจ าเป็นต้องมีเอกสารดังกล่าวประกอบการพิจารณา  ให้พนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งส่วนราชการหรือหน่วยงานที่เป็นผู้
ออกเอกสาร เพื่อให้จัดส่งข้อมูลหรือส าเนาเอกสารดังกล่าวให้โดยเร็ว แต่ถ้าผู้ขอมีบัตรมีความประสงค์จะน าเอกสารหลักฐานนั้นมาแสดงต่อ
พนักงานเจ้าหน้าที่ด้วยตนเอง ก็ให้ด าเนินการได้ตามความสมัครใจ  

ระเบียบ ปค. ว่าด้วยการจัดท าบัตรประจ าตัวประชาชน  
(ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2561  ข้อ 5 

ระเบียบ ปค. ว่าด้วยการจัดท าบัตรประจ าตัว
ประชาชน พ.ศ. 2554  ข้อ 59 วรรคหนึ่ง 

 ในการขอมีบัตร ขอมีบัตรใหม่ หรือขอเปลี่ยนบัตร ให้เจ้าหน้าที่
เรียกหลักฐานเอกสาร หรือสอบสวนบุคคลซึ่งมีหน้าที่ยื่นค าขอมีบัตร
แทน หรือสอบสวนเจ้าบ้านหรือบุคคลผู้น่าเชื่อถือ แล้วแต่กรณี ตามที่
ก าหนดไว้ในข้อ 11 และด าเนินการตรวจรายการของผู้ขอมีบัตรกับ
รายการในฐานข้อมูลการทะเบียนราษฎร เมื่อเห็นว่าถูกต้องตรงกัน  
ใหจ้ัดพิมพ์รายละเอียดลงในค าขอ บ.ป.1 แล้วรวบรวมค าขอดังกล่าว
พร้อมด้วยหลักฐานของผู้ขอมีบัตรเสนอต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ 

เพิ่มโดย ระเบียบ ปค. ว่าด้วยการจัดท าบัตรประจ าตัว
ประชาชน (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2561  ข้อ 59 วรรคสอง 

 การขอมีบัตร ขอมีบัตรใหม่ หรือขอเปลี่ยนบัตร ของผู้ที่
เคยจัดท าบัตรด้วยระบบคอมพิวเตอร์ และมีข้อมูลเกี่ยวกับบัตร
ของผู้นั้นในฐานข้อมูลทะเบียนบัตร ให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
ประวัติการท าบัตร ภาพใบหน้าของผู้ขอมีบัตร และท าการ
เปรียบเทียบลายพิมพ์นิ้วมือ ผ่านทางระบบการจัดท าบัตรด้วย
ระบบคอมพิวเตอร์กับฐานข้อมูลทะเบียนบัตร เมื่อระบบแจ้งผล
การตรวจสอบโดยไม่มีเหตุปฏิเสธการจัดท าบัตรของบุคคล
ดังกล่าว ให้เจ้าหน้าที่รวบรวมหลักฐานของผู้ขอมีบัตร เสนอให้
พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณา โดยไม่ต้องเรียกหลักฐานเอกสาร
อื่นใดอีก 



พิมพ์เลขประจ าตัวประชาชน 13 หลัก หรืออ่านข้อมูลจากบัตรฯ 

ภาพใช้เพื่อประกอบการบรรยายเป็นการภายในเท่านั้น ห้ามเผยแพร่ 



ตรวจสอบฐานข้อมูลบัตรประจ าตัวประชาชน 

ภาพใช้เพื่อประกอบการบรรยายเป็นการภายในเท่านั้น ห้ามเผยแพร่ 

เลขรหัสก ากับบัตรใบล่าสุด 



ตรวจสอบฐานข้อมูลบัตรประจ าตัวประชาชน 

ภาพใช้เพื่อประกอบการบรรยายเป็นการภายในเท่านั้น ห้ามเผยแพร่ 



ตรวจสอบฐานข้อมูลบัตรประจ าตัวประชาชน 

ภาพใช้เพื่อประกอบการบรรยายเป็นการภายในเท่านั้น ห้ามเผยแพร่ 



๑. ให้ตรวจสอบรายการขอมีบัตรของผู้ยื่นค าขอ จากฐานข้อมูลทะเบียนบัตร ก่อนทุกครั้ง 
๒. หากพบรายการขอมีบัตร มีการติดรูปถ่ายสลับกัน ตรวจสอบให้ปรากฏข้อเท็จจริงว่า        
ผู้ยื่นค าขอเป็นเจ้าของรายการที่แท้จริง และมีการติดรูปถ่ายผู้อื่นไว้แทน แล้วรวบรวม
หลักฐานส่งให้ส่วนบัตรประจ าตัวประชาชน แก้ไขปรับปรุงให้ถูกต้อง 
๓. ด าเนินการจัดท าบัตรให้กับเจ้าของรายการที่แท้จริง ทันที 
     
 หากเกิดข้อร้องเรียนว่ามีการปฏิเสธโดยไม่มีเหตุสมควร จะถือเป็นการละเว้นการ
ปฏิบัติหน้าที่ และต้องถูกพิจารณาโทษทางวินัย 

การแก้ไขรายการในฐานข้อมูลทะเบียนบัตร กรณีติดรูปสลับกัน 

หนังสือ ปค. ที่ มท 0309.2/ว 7370 ลงวันที่ 4 เมษายน 2555 



ช่องหมายเหตุบันทึกข้อมูลตามข้อเท็จจริง 

สแกนลายพิมพ์นิ้วมือ (นิ้วหัวแม่มือซ้ายและขวา) 



ภาพใช้เพื่อประกอบการบรรยายเป็นการภายในเท่านั้น ห้ามเผยแพร่ 

การจัดเก็บลายพิมพ์นิ้วหัวแม่มือซ้ายและขวา 



พิมพ์ลายนิ้วมือ (หัวแม่มือซ้ายและขวา) 



รูปแบบของลายน้ิวมือ (Fingerprint) 

แบบเส้นโค้ง  
(Arch) 

แบบมัดหวาย 
(Loop) 

แบบก้นหอย  
(Whorl) 

แบบซับซ้อน  
(Accidental Whorl) 

การยืนยันความเป็นตัวตน 
(Authentication) 

โค้งราบ (Plain Arch) โค้งกระโจม (Tented Arch) 

มัดหวายปัดขวา (Right Loop) มัดหวายปัดซ้าย (Left Loop) มัดหวายคู่ (Twin / Double Loop) 

ก้นหอยธรรมดา (Plain Whorl) ก้นหอยกระเป๋าข้าง (Lateral Pocket) ก้นหอยกระเป๋ากลาง (Central Pocket) 



การเปรียบเทียบลายพิมพ์นิ้วมือ 

ภาพใช้เพื่อประกอบการบรรยายเป็นการภายในเท่านั้น ห้ามเผยแพร่ 



ภาพใช้เพื่อประกอบการบรรยายเป็นการภายในเท่าน้ัน ห้ามเผยแพร่ 

ระบบแจ้งลายพิมพ์นิ้วหัวแม่มือซ้ายขวา ไม่ผ่านการเปรียบเทียบ 

พนักงานเจ้าหน้าที่สอบสวนเพิ่มเติม 



กฎกระทรวง ฉบับท่ี 22 (พ.ศ. 2550) ออกตามความใน พ.ร.บ.บัตรฯ พ.ศ. 2526 

การพิมพ์ลายน้ิวมือผู้ขอ 

2. การขอมีบัตรใหม่หรือเปลี่ยนบัตร 1. การขอมีบัตร 

พิมพ์ลายนิ้วหัวแม่มือ 
ขวาและซ้าย 

พิมพ์ลายนิ้วมืออื่นขวาและซ้าย
ในล าดับถัดไป 

- ไม่ปรากฏลายพิมพ์นิ้วมือใน 
  ฐานข้อมูลทะเบียนบัตร  
- ปรากฏภาพใบหน้าบุคคลอื่น  
- ลายนิ้วมือไม่เหมือนในฐานข้อมูล 

ผลการเปรียบเทียบ
ถูกต้อง 

ผลการเปรียบเทียบ
ไม่ผ่าน 

จัดเก็บไว้ในฐานข้อมูล
ทะเบียนบัตร 

- พนักงานเจ้าหน้าที่บันทึกเพิ่มเติม  
- เรียกเอกสารหรือสอบสวนเจ้าบ้าน 
  หรือพยานบุคคลผู้น่าเชื่อถือ 

อนุญาตให้ท าบัตรได้ 

ให้จัดเก็บเพียงน้ิวนั้นน้ิวเดียว  
แต่ต้องจัดเก็บ 2 ครั้ง 

- มีนิ้วใดนิ้วหนึ่งเหลือเพียงนิ้วเดียว 
- สามารถพิมพ์ได้เพียงนิ้วเดียว 

ไม่มีนิ้วมือเหลืออยู่ 
ยกเว้นการพิมพ์ลายนิ้วมือ  
หมายเหตุว่า “ไม่มีน้ิวมือ” 

ไม่สามารถจดัเกบ็ 
ลายพิมพ์นิ้วมือได้ 

หมายเหตุในค าขอว่า “ไม่สามารถ
จัดเก็บลายพิมพ์น้ิวมือได้” 

เปรียบเทียบกับลายพิมพ์นิ้วหัวแม่มือในฐานข้อมูล
ทะเบียนบัตรด้วยระบบคอมพิวเตอร์ เพ่ือยืนยันตัวบุคคล 

พนักงานเจ้าหน้าที่เปรียบเทียบลาย
พิมพ์นิ้วมือในฐานข้อมูลทะเบียน

บัตร กับของผู้ขอด้วยตนเอง 

พนักงานเจ้าหน้าที่พิมพ์ 
ลายนิ้วหัวแม่มือซ้ายขวา 
เพื่อยืนยันการอนุญาต 

ไม่อนุญาตให้ท าบัตร 

ยกเลิกรายการที่บันทึกไว้ 
แล้วแจ้งเหตุผลให้ผู้ขอทราบ

เป็นหนังสือ 



 กรณกีารขอมีบัตรใหม่ เนื่องจากบัตรหายหรือบัตรถูกท าลาย และผู้ยื่นค าขอไม่มี
หรือไม่อาจแสดงหลักฐานเอกสารที่ทางราชการออกให้ซึ่งมีรูปถ่ายผู้ขอมีบัตร และกรณีมี
เหตุสงสัยว่าจะมีการทุจริต หรือพนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาเห็นว่าหลักฐานที่ผู้ขอมีบัตร
น ามาแสดงไม่สามารถพิสูจน์ยืนยันบุคคลและคุณสมบัติของผู้ขอมีบัตรได้ ให้พนักงาน
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายการท าบัตรเดิมของผู้ขอมีบัตรจากฐานข้อมูลทะเบียนบัตร เพื่อ
ประกอบการพิจารณา 

 ในกรณีที่ฐานข้อมูลทะเบียนบัตรไม่ปรากฏรายการท าบัตรเดิมของผู้ขอมีบัตร 
หรือรายการท าบัตรเดิมรวมถึงภาพใบหน้าไม่ตรงกับข้อเท็จจริงหรือหลักฐานที่ผู้ขอมีบัตร
น ามาแสดง ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบพิจารณาว่ารายการใดถูกต้อง โดยอาจเรียก
หลักฐานเอกสารหรือสอบสวนพยานบุคคลเพิ่มเติมได้เท่าที่จ าเป็น หากเชื่อได้ว่าหลักฐาน
ที่ผู้ขอมีบัตรน ามาแสดงนั้นเป็นรายการที่ถูกต้องให้ด าเนินการจัดท าบัตรให้แก่ผู้ขอมีบัตร 

ระเบียบ ปค. ว่าด้วยการจัดท าบัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2554 ข้อ 61 



 กรณีหลักฐานที่ผู้ขอมีบัตรน ามาแสดงและรายการท าบัตรเดิมในฐานข้อมูล
ทะเบียนบัตร ไม่สามารถยืนยันบุคคลผู้ขอมีบัตรได้ไม่ว่าด้วยเหตุใดๆ ให้พนักงาน
เจ้าหน้าที่ระงับการจัดท าบัตร ยกเลิกค าขอ บ.ป.1 และรายการขอมีบัตรที่บันทึกไว้ใน
เครื่องคอมพิวเตอร์ส าหรับเลขหมายค าขอนั้น โดยบันทึกสาเหตุที่ไม่อาจด าเนินการได้ไว้
ให้ชัดเจน ส่วนค าขอ บ.ป.1 และหลักฐานเอกสารที่เกี่ยวข้องให้แยกแฟ้มเก็บไว้ต่างหาก 
เมื่อมีเหตุเพียงพอที่จะเชื่อได้ว่าผู้ขอมีบัตรรายนั้นมีคุณสมบัติตามที่กฎหมายก าหนดให้มี
บัตรได้ ให้จัดท าบัตรให้โดยก าหนดเลขหมายค าขอให้ใหม่ 
  กรณีตามวรรคแรก หากพบว่าการขอมีบัตรในครั้งนั้นมีการทุจริต ให้พนักงาน
เจ้าหน้าที่แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนผู้มีอ านาจเพ่ือให้ด าเนินคดีกับผู้ขอมีบัตรโดยเร็ว 

ระเบียบ ปค. ว่าด้วยการจัดท าบัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2554 ข้อ 62 



๑. การขอมีบัตรใหม่ (กฎกระทรวง ฉบับที่ ๑๘ (พ.ศ.๒๕๔๒)) กรณี ไม่ปรากฏลายพิมพ์นิ้วมือในฐานข้อมูลทะเบียนบัตร 
 อนุญาต  - บันทึกรหัสผ่านพนักงานเจ้าที่ยืนยันการอนุญาต 
 ไม่อนุญาต  - ยกเลิกรายการที่บันทึกไว ้
  - แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ขอทราบถึงเหตุผล 
 

๒. กรณี หลักฐานที่ผู้ขอมีบัตรน ามาแสดง และรายการท าบัตรเดิมในฐานข้อมูลทะเบียนบัตร  
    ไม่สามารถยืนยันบุคคลผู้ขอมีบัตรได้ไม่ว่าด้วยเหตุผลใดๆ (ระเบียบฯ ข้อ ๖๒) 
 (๑) ยกเลิกค าขอ บ.ป.๑ และรายการที่บันทึกไว้ในเครื่องคอมพิวเตอร์ 
 (๒) บันทึกสาเหตุที่ไม่อาจด าเนินการได้ไว้ให้ชัดเจน 
 (๓) จัดเก็บ บ.ป.๑ และหลักฐานเอกสาร แยกแฟ้มเก็บไว้ต่างหาก 
 

๓. กรณี รายการในบัตรไม่ถูกต้อง เช่น รูปถ่ายสลับตัว หรือรายการชื่อตัวชื่อสกุล หรือวันเดือนปเีกิด ไม่ถูกต้อง  
    (ระเบียบฯ ข้อ ๖๔ วรรคสอง) ใหพ้นักงานเจ้าหน้าที่ ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในสิ้นวันท าการนั้นๆ 
 (๑) ยกเลิกค าขอ บ.ป.๑ และรายการที่บันทึกไว้ในเครื่องคอมพิวเตอร์ 
 (๒) บันทึกสาเหตุของการยกเลิกไว้ให้ชัดเจน 
 (๓) ออกบัตรใหม่ และก าหนดเลขหมายค าขอใหม่  
 (๔) เจาะรูบัตรเดิมเพื่อมิให้สามารถน าบัตรนั้นไปใช้ไดอ้ีก 

การยกเลิกรายการบัตร 



การถ่ายรูปผู้ขอมีบัตร 

การถ่ายรูปเพื่อท าบัตร รูปถ่ายของผู้ถือบัตรต้องเป็น 
  - รูปถ่ายหน้าตรง ไม่สวมหมวก หรือแว่นตาสีเข้ม และ 
  - ไม่ใส่ผ้าคลุมหน้าหรือผ้าโพกศีรษะ  
    เว้นแต่ ผู้ซึ่งมีความจ าเป็นตามศาสนา นิกายของศาสนา 
หรือลัทธินิยมในทางศาสนาของผู้ถือบัตร แต่ต้องเปิดให้เห็น
ใบหน้า หน้าผาก คิ้ว ตา จมูก ปาก และคาง 
 
โดยรูปถ่ายจะปรากฏ 
  - เลขหมายค าขอและ 
  - เลขแสดงส่วนสูงของผู้ถือบัตรที่มีหน่วยวัดเป็นเซนติเมตร  
    เว้นแต่ ผู้ถือบัตรซึ่งมีส่วนสูงต่ ากว่า 100 เซนติเมตร หรือ
มีส่วนสูง สูงกว่า 190 เซนติเมตร จะไม่มีเลขแสดงส่วนสูง
ของผู้ถือบัตรก็ได้ ในกรณีดังกล่าวให้พนักงานเจ้าหน้าที่ 
บันทึกหมายเหตุ ไว้ในค าขอด้วย 



การบันทึกข้อมูลผู้ขอใน บ.ป.1 



ข้อตกลงร่วมกันระหว่าง ผู้แทนกรมการปกครองและผู้แทนกรมการกงสุล ก าหนดแนวทางปฏิบัติ ดังนี ้
 

๑. กรณเีคยท าหนังสือเดินทางแล้ว และไม่เคยท าบัตร Smart Card 
 - ให้ใช้ชื่อตัวและชื่อสกุลภาษาอังกฤษ ตามหนังสือเดินทางฉบับเดิม 
๒. กรณีไม่เคยท าหนังสือเดินทาง และได้ท าบัตร Smart Card แล้ว 
 - ให้ใช้ชื่อตัวและชื่อสกุลภาษาอังกฤษ จากฐานข้อมูลบัตร Smart Card ของกรมการปกครอง 
๓. กรณไีม่เคยท าหนังสือเดินทาง และไม่เคยท าบัตร Smart Card 
 - ให้ใช้ชื่อตัวและชื่อสกุลภาษาอังกฤษ ตามแนวทางปฏิบัติของแต่ละหน่วยงาน 
๔. กรณีท่ีพบว่าชื่อตัวและชื่อสกุลภาษาอังกฤษในฐานข้อมูลท่ีจะใช้อ้างอิงเมื่ออ่านแล้ว ออกเสียงแตกต่าง 
.....หรือผิดไปจากชื่อตัวและชื่อสกุลในภาษาไทยอย่างชัดเจน จนอาจเกิดความเข้าใจผิดในการเรียกชื่อบุคคล  
 - ให้หน่วยงานท่ีตรวจพบปฏิบัติไปตามหลักเกณฑ์ของหน่วยงานน้ัน แล้วแจ้งให้เจ้าของรายการ
ติดต่อขอแก้ไขรายการชื่อตัวและชื่อสกุลภาษาอังกฤษในเอกสารท่ีผิดในโอกาสแรก 

การสะกดชื่อตัวและชื่อสกุลภาษาอังกฤษในหนังสือเดินทาง แตกต่างจากในบัตรประจ าตัวประชาชนแบบอเนกประสงค์ (Smart Card) 

หนังสือ ปค. ที่ มท 0309.2/21082 ลงวันที่ 31 ตุลาคม 2549 



 การก าหนดชื่อตัวและชื่อสกุลภาษาอังกฤษในบัตรประจ าตัวประชาชนแบบ
อเนกประสงค์ (Smart Card) ย่อมต้องปฏิบัติให้เป็นไปตามประกาศส านักนายกรัฐมนตรี เรื่อง 
หลักเกณฑ์การทับศัพท์ภาษาอังกฤษ ประกาศ ณ วันที่ 26 สิงหาคม 2532 และประกาศ
ราชบัณฑิตยสถาน เรื่อง หลักเกณฑ์การถอดอักษรไทยเป็นอักษรโรมันแบบถ่ายเสียง ประกาศ ณ 
วันที่ 11 มกราคม 2542 เพื่อให้อ่านค าภาษาไทยที่เขียนด้วยอักษรโรมันให้ได้เสียงใกล้เคียง 
และไม่แตกต่างหรือผิดไปจากช่ือตัวและชื่อสกุลในภาษาไทย มิฉะน้ันอาจเกิดการเข้าใจผิดในการ
เรียกชื่อบุคคลได ้
 

 กรณีที่ผู้ขอมีบัตรมีความประสงค์ขอใช้ ชื่อตัวและชื่อสกุลภาษาอังกฤษซึ่งมีการถอด
อักษรไทยเป็นอักษรโรมันแล้วท าให้เสียงไม่ใกล้เคียงและแตกต่างหรือผิดไปจากชื่อตัวและชื่อ
สกุลในภาษาไทยจนอาจเกิดการเข้าใจผิดในการเรียกชื่อบุคคลโดยไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของ
ประกาศดังกล่าวน้ัน จึงมิอาจด าเนินการได้ 

การใช้ชื่อตัวและชื่อสกุลภาษาอังกฤษในบัตรประจ าตัวประชาชน 

หนังสือ ปค. ที่ มท 0309.2/18755 ลงวันที่ 6 กรกฎาคม 2566 



 เนื่องจากข้อมูลศาสนาเป็นข้อมูลส่วนบุคคลที่จะต้องได้รับความยินยอมโดยชัดแจ้ง
จากเจ้าของข้อมูลในการจัดเก็บหรือเปิดเผยต่อสาธารณะ ดังนั้น จึงให้เจ้าหน้าที่สอบถาม
ผู้ยื่นค าขอจัดท าบัตร ทุกครั้ง ดังนี ้
 

 1. ผู้ยื่นค าขอยินยอมให้เก็บข้อมูลศาสนา หรือไม่ อย่างไร 
 2. ผู้ยื่นค าขอประสงค์ให้มีการระบุรายการศาสนาไว้บนหน้าบัตร หรือไม่ อย่างไร 
 

 หากผู้ยื่นค าขอมี หรือไม่มีความประสงค์ให้มีการระบุรายการศาสนาไว้บนหน้าบัตร 
ก็ให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการตามความประสงค์ของผู้ยื่นค าขอต่อไป 

การระบุรายการศาสนาไว้บนหน้าบัตรประจ าตัวประชาชน 

หนังสือ ปค. ที่ มท 0309.2/ว 31372 ลงวันที่ 19 ธันวาคม 2565 



 บัตรที่พิมพ์รายการผู้ขอมีบัตรและเคลือบวัสดุป้องกันการปลอมแปลงแล้ว ให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
ความถูกต้องตรงกันของรายการในบัตรกับรายการในค าขอ บ.ป.1 ส าหรับเลขหมายค าขอนั้นและบัตรเดิม      
ทีผู่้ขอมีบัตรน ามาแสดงหรือหลักฐานเอกสารอื่น (กรณีไม่มีบัตรเดิม) ก่อนมอบบัตรให้แก่ผู้ขอมีบัตร 
 กรณีตามวรรคแรก หากรายการในบัตรไม่ถูกต้อง เช่น รูปถ่ายสลับตัว หรือรายการชื่อตัวชื่อสกุล  
หรือวันเดือนปีเกิดไม่ถูกต้อง ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ด าเนินการแก้ไขด้วยการออกบัตรใหม่ให้แก่ผู้ขอมีบัตร       
โดยก าหนดเลขหมายค าขอใหม่ ส าหรับบัตรเดิมที่มีรายการไม่ถูกต้องให้เจาะรูเพื่อมิให้สามารถน าบัตรนั้นไป
ใช้ได้อีก ส่วนค าขอ บ.ป.1 และรายการขอมีบัตรที่บันทึกไว้ในเครื่องคอมพิวเตอร์ส าหรับบัตรเลขหมายเดิมนั้น 
ให้ยกเลิกและบันทึกสาเหตุของการยกเลิกไว้ให้ชัดเจนด้วย โดยการด าเนินการดังกล่าวต้องกระท าให้แล้วเสร็จ
ภายในสิ้นวันท าการนั้น ๆ 
 กรณีตามวรรคแรก หากรายการในบัตรถูกต้อง แต่สภาพของบัตรอยู่ในลักษณะไม่สมบูรณ์ หรือไม่
น่าจะน าไปใช้งานได้ เช่น รูปถ่ายมืดหรือมัวจนไม่สามารถเห็นภาพได้ชัดเจน หรือรายการในบัตร พิมพ์ติดไม่
ครบถ้วน ให้พนักงานเจ้าหน้าที่แก้ไขด้วยการออกบัตรใหม่ให้แก่ผู้ขอมีบัตรโดยใช้เลขหมายค าขอเดิมนั้น    
ส่วนบัตรเดิมที่ไม่สมบูรณ์ให้ด าเนินการเช่นเดียวกับวรรคสอง 

ระเบียบ ปค. ว่าด้วยการจัดท าบัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2554 ข้อ 64 



เก็บได้ปกต ิ เก็บไม่ได ้

1. เก็บลายนิ้วชี้ขวาและซ้าย 
ของผู้ขอไม่ได้ 

ลายน้ิวชี้ขวาและซ้ายของผู้ขอ 

2. สามารถจัดเก็บลายพิมพ์นิ้วมือ 
ได้เพียงนิ้วเดียว  

4. ผู้ขอไม่มีน้ิวมือเหลืออยู ่ ใหบ้ันทึกในช่อง “บันทึกเพิ่มเติม”  
ถึงสาเหตุที่เก็บไม่ได้ตามข้อเท็จจริง 

แล้วแต่ละกรณี 

จัดเก็บลายพิมพ์นิ้วมือไว้ในหน่วยความจ า (IC Chip)  

พิมพ์ลายน้ิวมืออื่นขวาและซ้าย 
ในล าดับถัดไป  

จัดเก็บลายพิมพ์นิ้วมือเพยีงนิ้ว
เดียวได้ แต่ต้องจัดเก็บ 2 ครั้ง  

แจ้งรหัสบุคคล ตามที่กรมการ
ปกครองก าหนดให้ผู้ขอทราบ 

3. มีนิ้วใดนิ้วหนึ่งเหลือเพียงนิ้วเดียว  

5. ไม่สามารถจัดเก็บลายพิมพ์นิ้วมือได้ 



กระบวนการจัดท าบัตรประจ าตัวประชาชน 

ตรวจสอบรายการบุคคลในทะเบียนบา้น  
และรายการบัตรเดิม / รูปถ่าย 

ผู้ขอแสดงบัตรเดิม / แจ้งเลขประจ าตัวประชาชน 

จนท. พิมพ์เลข 13 หลัก / อ่านข้อมูลจากบัตร 

สแกนลายพิมพ์นิ้วมือ และถ่ายรูปผู้ขอ 
เพ่ือจัดเก็บ / ยืนยันตัวบุคคล  

และระบบจะเปรียบเทียบกับฐานข้อมูลทะเบียนบัตร 

ระบบไม่ปฏิเสธ ระบบปฏิเสธ 
พนักงานเจ้าหน้าที่เปรียบเทยีบลายพิมพน์ิ้วมือ และภาพใบหน้า 
ด้วยตนเอง / เรียกหลักฐานเอกสาร / สอบสวนพยานบุคคล* 

กรณีด าเนินการต่อไปได้ พนักงานเจ้าหน้าที่จะสแกนลาย
พิมพ์นิ้วมือตนเองเพื่อยืนยันการปฏิบัตงิาน 

กรณีด าเนินการต่อไปไม่ได้ ให้ยกเลิกในระบบ  
และท าหนังสือแจ้งผู้ขอใช้สิทธิอุทธรณ์ 

บันทึกข้อมูลผู้ขอ / พิมพ์ บ.ป.1 /  
ผู้ขอ+จนท. ลงลายมือชื่อ / เสนอพนักงานเจ้าหน้าที ่

ไม่อนุญาต 
ยกเลิกค าร้อง  

และท าหนังสือแจ้งผู้ขอใช้สิทธิอุทธรณ์ 

อนุญาต 

สแกน บ.ป.1 และหลักฐาน 
เก็บในระบบคอมพิวเตอร์ 

สั่งพิมพ์บัตร / ตรวจสอบความสมบรูณ์ของบัตร
โดยเสียบบัตรกับเครื่องอ่านข้อมูล / จัดเก็บ 
ลายพิมพ์นิ้วมือผู้ขอเพ่ือยืนยันการรับบัตร 

มอบบัตรให้เจ้าของบัตร 



1. กรณีบัตรที่พนักงานเจ้าหน้าท่ีต้องเรียกคืนจากผู้ขอมีบัตร 
 - กรณีบัตรเดิมหมดอายุ บัตรช ารุดในสาระส าคัญ เปลี่ยนชื่อตัว 
ชื่อสกุล หรือเปลี่ยนชื่อตัวและชื่อสกุล และเปลี่ยนท่ีอยู่ ต้องจัดเก็บไว้      
ณ สถานท่ียื่นค าขอมีบัตร โดยไม่ต้องส่งคืนกรมการปกครอง 
 - ให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีจ าหน่ายบัตรด้วยการเจาะรูบนบัตรบริเวณ
หน่วยความจ า (IC Chip) เขียนวันเดือนปีท่ีรับคืนบนด้านหลังบัตร   
พร้อมท้ังท าเครื่องหมายกากบาท (X) ทับรูปถ่ายต่อหน้าผู้ขอมีบัตร     
แล้วน าบัตรดังกล่าวสแกนจัดเก็บในฐานข้อมูลในขณะปฏิบัติงานพร้อมกับ
ค าขอมีบัตร (บ.ป.1) เพื่อใช้เป็นหลักฐานยืนยันให้ผู้ขอมีบัตรเห็นว่า       
ได้มีการปฏิบัติตามระเบียบและหนังสือสั่งการโดยถูกต้อง และท าให้ไม่อาจ
น าบัตรไปใช้ได้อีก แล้วรวบรวมจัดเก็บไว้ในท่ีปลอดภัย ป้องกันการสูญหาย 
ท้ังให้สะดวกต่อการค้นหาและตรวจสอบ 

การบริหารจัดการบัตรที่เรียกคืนจากผู้ขอมีบัตร 

หนังสือ ปค. ที่ มท 0309.2/ว 4808 ลว. 24 ก.พ. 2563 และ หนังสือ ปค. ที่ มท 0309.2/ว 9378 ลว. 31 มี.ค. 2566 
 



2. กรณีบัตรที่พนักงานเจ้าหน้าที่ต้องส่งคืนกรมการปกครอง 
 (1) บัตรที่ไม่สามารถอ่านหรือ Write Chip ได ้
 (2) บัตรเสียระหว่างการผลิตกรณีไม่พิมพ์หน้าบัตร (บัตรขาว) 
 (3) บัตรที่ผลิตสมบูรณ์แล้วแต่มีการยกเลิกค าขอ บ.ป.1 ในวันเดียวกันทุกกรณี 
 (4) บัตรช ารุดเสียหายเนื่องจากวัสดุตัวบัตร ซึ่งได้รับคืนจากผู้ขอมีบัตรกรณีบัตรช ารุด 
              ในสาระส าคัญ เช่น IC Chip หลุด บัตรแยกตัว (ภายในก าหนดการรับประกัน) 
 (5) บัตรช ารุดเสียหายเนื่องจากวัสดุที่ใช้ในการออกบัตร ซึ่งได้รับคืนจากผู้ขอมีบัตร 
              กรณีบัตรช ารุดในสาระส าคัญ เช่น ตัวอักษรหรือรูปถ่ายซีดจาง วัสดุเคลือบหลุดลอก   
              วัสดเุคลือบเลือนราง (ภายในก าหนดการรับประกัน) 

การบริหารจัดการบัตรที่เรียกคืนจากผู้ขอมีบัตร 



การน าส่งเงินและการเปรียบเทียบค่าปรับ 



การรายงานผลการออกบัตร 



มาตรา 6 เบญจ 
 กรณีท่ีมีเหตุสมควร รัฐมนตรีจะขยายก าหนดเวลา ตามมาตรา 6 มาตรา 6 ตรี หรือมาตรา 6 จัตวา 
ส าหรับท้องที่ใดหรือบุคคลใดก็ได้ โดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

มาตรา 6 ฉ 
 การขอมีบัตร ตามมาตรา 6 และการขอมีบัตรใหม่ หรือขอเปลี่ยนบัตร ตามมาตรา 6 จัตวา   
ของผู้มีอายุไม่ถึง 15 ปี ให้เป็นหน้าท่ีของบิดา มารดา ผู้ปกครอง หรือบุคคลซึ่งรับดูแลผู้น้ันอยู่ เป็นผู้ยื่น   
ค าขอ แต่ไม่เป็นการตัดสิทธิบุคคลน้ันที่จะยื่นค าขอด้วยตนเอง 



มาตรา 7 
 ขนาด สี และลักษณะของบัตร ตลอดจนรายการในบัตร และรายละเอียดของรายการในบัตร    
ให้เป็นไปตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง แต่ในบัตรอย่างน้อยต้องมีรายการดังต่อไปน้ี 
 (1) ชื่อตัว ชื่อสกุล วันเดือนปีเกิด ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน รูปถ่าย และเลขประจ าตัวของผู้ถือบัตร  
และจะมีรายการศาสนา หรือนิกายของศาสนา หรือลัทธินิยมในทางศาสนา ซึ่งผู้ถือบัตรนับถืออยู่ด้วยหรือไม่ก็ได้ 
 (2) ลายมือชื่อ หรือตราลายมือชื่อ และตราประจ าต าแหน่งของเจ้าพนักงานออกบัตรและวันออกบัตร 



ข้อมูลหน้าบัตรประจ าตัวประชาชน 

ภาพใช้เพื่อประกอบการบรรยายเป็นการภายในเท่านั้น ห้ามเผยแพร่ 



 ข้อ 5  ในบัตรให้มีรายการและรายละเอียดของรายการในบัตร ดังต่อไปนี้ 
 (1) ค าว่า “บัตรประจ าตัวประชาชน” 
 (2) รูปถ่ายของผู้ถือบัตร 
 (3) เลขประจ าตัวประชาชนของผู้ถือบัตร 
 (4) ชื่อตัวและชื่อสกุลของผู้ถือบัตร 
 (5) วันเดือนปีเกิดของผู้ถือบัตร 
 (6) ท่ีอยู่ตามทะเบียนบ้านของผู้ถือบัตร ในขณะยื่นค าขอ 
 (7) วันออกบัตร 
 (8) วันบัตรหมดอายุ 
 (9) ลายมือชื่อหรือตราลายมือชื่อ และตราประจ าต าแหน่งของเจ้าพนักงานออกบัตร 
 (10) รายการศาสนาหรือนิกายของศาสนา หรือลัทธินิยมในทางศาสนาของผู้ถือบัตร โดยจะมีหรือไม่ก็ได้ 
 

 ส าหรับบัตรท่ีออกด้วยระบบคอมพิวเตอร์แบบอเนกประสงค์ ให้มีรายการ 
 - เลขหมายค าขอมีบัตร รหัสก ากับบัตร และรหัสแท่งตรวจสอบบัตร (bar code) ด้วย 
 - มี Micro Text ป้องกันการปลอมแปลง เมื่อใช้แว่นขยายจะเห็นเป็นตัวอักษร “THAILAND”  
   ต่อเนื่องกันเป็นเส้นสีแดง และรหัสการผลิต (ด้านหลังบัตร)  

กฎกระทรวง ฉบับท่ี 23 (พ.ศ. 2554) ออกตามความใน พ.ร.บ.บัตรฯ พ.ศ. 2526 



มาตรา 7/1 
 บัตรนอกจากจะมีรายการตามที่ก าหนดไว้ในมาตรา 7 แล้ว จะมีหน่วยความจ า เพื่อบันทึกข้อมูล
อื่นของผู้ถือบัตรด้วยก็ได้ แต่ข้อมูลท่ีบันทึกไว้ในหน่วยความจ าดังกล่าว ต้องไม่สามารถเปิดเผยต่อบุคคล 
หรือหน่วยงานซึ่งมิใช่เป็นผู้จัดท าหรือรวบรวมข้อมูลน้ันได้ เว้นแต่เป็นข้อมูลท่ัวไปท่ีปรากฏอยู่บนบัตร     
หรือเป็นการเปิดเผยต่อหน่วยงานท่ีมีความจ าเป็นต้องทราบข้อมูลน้ันเท่าท่ีจ าเป็น เพื่อประโยชน์ของผู้ถือบัตร 
โดยได้รับความยินยอมจากผู้ถือบัตร หรือเพื่อประโยชน์ของรัฐ หรือเพื่อความสงบเรียบร้อยของบ้านเมือง 



ข้อมูลในบัตรประจ าตัวประชาชนแบบอเนกประสงค์ (Smart Card) 



มาตรา 8 
 การขอมีบัตร การขอมีบัตรใหม่ การขอเปลี่ยนบัตร การออกบัตรและการออกใบรับ และการออก
ใบแทนใบรับ ให้เป็นไปตามแบบ หลักเกณฑ์ และวิธีการท่ีก าหนดในกฎกระทรวง 
 ในกรณีท่ีพนักงานเจ้าหน้าท่ี ไม่สามารถออกบัตรให้ผู้ยื่นค าขอได้ในวันเดียวกัน ให้ออกใบรับ    
แก่ผู้ยื่นค าขอ 
 ใบรับหรือใบแทนใบรับน้ัน ให้ใช้ได้เสมือนบัตรตามระยะเวลาท่ีก าหนดไว้ในใบรับหรือใบแทนใบ
รับ และการใช้ใบรับหรือใบแทนใบรับให้ใช้ร่วมกับบัตรเดิม เว้นแต่เป็นกรณีขอมีบัตรครั้งแรก หรือบัตรหาย 
หรือถูกท าลายท้ังหมด 



มาตรา 9 
 ผู้ถือบัตรผู้ใดเสียสัญชาติไทยเมื่อใด ไม่ว่าด้วยเหตุใด ผู้น้ันหมดสิทธิท่ีจะใช้บัตรน้ันทันที และต้อง
ส่งมอบบัตรน้ันให้แก่พนักงานเจ้าหน้าท่ีแห่งท้องท่ีท่ีตนมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน ภายใน 30 วัน นับแต่วันท่ี
เสียสัญชาติไทย 

มาตรา 10 
 ภายใต้บังคับมาตรา 7/1 ผู้มีส่วนได้เสียโดยตรง จะขอตรวจหลักฐานรายการหรือข้อมูลใด
เกี่ยวกับบัตร และจะขอให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีถ่ายเอกสาร หรือคัดและรับรองส าเนาด้วยก็ได้ ท้ังน้ี ตาม
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขท่ีก าหนดในกฎกระทรวง 



 ข้อ 1 ในกฎกระทรวงนี ้
  “ค าขอ” หมายความว่า ค าขอเพื่อตรวจหลักฐาน รายการ หรือข้อมูลเกี่ยวกับบัตร 
  เพื่อถ่ายเอกสาร หรือคัดและรับรองส าเนา ข้อมูลดังกล่าว 
  “ข้อมูลเกี่ยวกับบัตร” หมายความว่า 
  (๑) รายการและภาพผู้ถือบัตรที่ปรากฏอยู่บนบัตร 
  (๒) ข้อมูลตามที่ปรากฏในแบบ บ.ป.๑ 
  (๓) คู่ฉบับใบรับ หรือคู่ฉบับใบแทนใบรับ 
  (๔) ลายพิมพ์นิ้วมือของผู้ถือบัตร 
  “ผู้มีส่วนได้เสียโดยตรง” หมายความรวมถึง คู่สมรส บุพการี และผู้สืบสันดานของ
  ผูถ้ือบัตร 

กฎกระทรวง การขอตรวจหลักฐาน รายการ หรือข้อมูลเกี่ยวกับบัตรฯ พ.ศ. 2555 



 ข้อ ๒ ผู้มีส่วนได้เสียโดยตรง จะขอตรวจหลักฐาน รายการ หรือข้อมูลเกี่ยวกับบัตร หรือจะขอให้
พนักงานเจ้าหน้าท่ีถ่ายเอกสาร หรือคัดและรับรองส าเนาข้อมูลดังกล่าว ให้ยื่นค าขอต่อพนักงานเจ้าหน้าท่ี  
ในวันเวลาราชการ ณ สถานท่ี ดังต่อไปน้ี 
 (๑) ส านักบริการท่ี ๑ ส านักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง ต้ังอยู่ท่ีวังไชยา ถนนนครสวรรค์ 
เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร และส านักบริการท่ี ๒ ส านักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง ต้ังอยู่ท่ีอาคาร
กรมการปกครอง คลอง ๙ อ าเภอล าลูกกา จังหวัดปทุมธานี 
 (๒) ท่ีท าการปกครองจังหวัด ทุกจังหวัด 
 (๓) ส านักงานปกครองและทะเบียน ส านักปลัดกรุงเทพมหานคร 
 (๔) ท่ีว่าการอ าเภอหรือกิ่งอ าเภอ และส านักงานเขตทุกแห่ง 
 (๕) ศาลาว่าการเมืองพัทยา 
 (๖) ส านักงานหรือท่ีท าการของ อปท. ท่ีเจ้าหน้าท่ีของ อปท. น้ันได้รับการแต่งต้ังเป็นพนักงาน
เจ้าหน้าท่ีตามกฎหมายว่าด้วยบัตรประจ าตัวประชาชน 
 (๗) สถานท่ีอื่นท่ีกระทรวงมหาดไทยประกาศก าหนด 

กฎกระทรวง การขอตรวจหลักฐาน รายการ หรือข้อมูลเกี่ยวกับบัตรฯ พ.ศ. 2555 



 ข้อ ๓ การยื่นค าขอตามข้อ ๒ ให้ผู้มีส่วนได้เสียโดยตรงแสดงบัตรของตน หรือในกรณีท่ีไม่มีบัตร ให้
ผู้น้ันแสดงเอกสารหรือหลักฐานอื่นใดท่ีมีกฎหมายรับรอง ซึ่งต้องมีรูปถ่ายและสามารถแสดงตนได้ รวมท้ัง
แสดงหลักฐานการเป็นผู้มีส่วนได้เสียโดยตรง 
 ในกรณีผู้รับมอบอ านาจจากผู้มีส่วนได้เสียโดยตรงเป็นผู้ยื่นค าขอ นอกจากต้องแสดงหลักฐานตาม
วรรคหน่ึงแล้ว ให้ผู้รับมอบอ านาจแสดงบัตรของตนและเอกสารการมอบอ านาจประกอบด้วย 
 ในกรณีท่ีพนักงานเจ้าหน้าท่ีเห็นว่า หลักฐานหรือเอกสารตามวรรคหน่ึงและวรรคสองยังไม่มีความ
ชัดเจนเพียงพอ จะสอบสวนพยานบุคคลท่ีเกี่ยวข้องเพิ่มเติม เพื่อให้ปรากฏข้อเท็จจริงจนชัดแจ้งว่าเป็นผู้มี
ส่วนได้เสียโดยตรงก็ได้ 
 หากพนักงานเจ้าหน้าท่ีเห็นว่าผู้ยื่นค าขอไม่เป็นผู้มีส่วนได้เสียโดยตรง ให้แจ้งค าสั่งและเหตุผลท่ีไม่
อนุญาตให้ผู้ยื่นค าขอทราบ โดยให้แจ้งให้ทราบถึงสิทธิการอุทธรณ์ค าสั่งดังกล่าวตามกฎหมายว่าด้วยวิธี
ปฏิบัติราชการทางปกครองด้วย 
 ข้อ ๔ ค าขอตามกฎกระทรวงน้ี ให้เป็นไปตามแบบท่ีกรมการปกครองก าหนด 

กฎกระทรวง การขอตรวจหลักฐาน รายการ หรือข้อมูลเกี่ยวกับบัตรฯ พ.ศ. 2555 



ข้อ 39 การตรวจ หรือคัด หรือคัดและรับรองส าเนาข้อมูลเก่ียวกับบัตร ให้ด าเนินการได้เฉพาะรายการท่ีปรากฏในเอกสาร
ค าขอ บ.ป.1 คู่ฉบับใบรับหรือคู่ฉบับใบแทนใบรับ หรือฐานข้อมูลทะเบียนบัตรฯ ในระบบคอมพิวเตอร์ของ ปค. เว้นแต่การ
ด าเนินการท่ีส านักงานทะเบียนบัตรฯ ให้ตรวจ หรือคัด หรือคัดและรับรองส าเนาจากหลักฐานท่ีจัดเก็บไว้ในระบบไมโครฟิล์ม 
หรือฟิล์มรูปถ่าย หรือระบบอื่น หรือฐานข้อมูลทะเบียนบัตรฯ ในระบบคอมพิวเตอร์ 
 การคัด หรือคัดและรับรองส าเนาข้อมูลเก่ียวกับบัตรจากฐานข้อมูลทะเบียนบัตรฯ ในระบบคอมพิวเตอร์ ให้เป็นไป
ตามแบบ บ.ป.4 

ระเบียบ ปค. ว่าด้วยการจัดท าบัตรประจ าตัวประชาชน (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2561 

ข้อ 39/1 การรับรองส าเนารายการข้อมูลเก่ียวกับบัตร ซึ่งคัดจากเอกสารค าขอ บ.ป.1 คู่ฉบับใบรับหรือคู่ฉบับใบแทนใบรับ 
หรือหลักฐานท่ีเก็บไว้ด้วยระบบไมโครฟิล์ม หรือฟิล์มรูปถ่าย หรือระบบอื่น ให้ประทับหรือเขียนข้อความว่า “ส าเนาถูกต้อง” 
ส่วนการรับรองส าเนาข้อมูลเก่ียวกับบัตร ซึ่งคัดรายการจากฐานข้อมูลทะเบียนบัตรฯ ในระบบคอมพิวเตอร์ ให้ประทับ   
หรือเขียนข้อความว่า “ขอรับรองว่าเป็นรายการจากฐานข้อมูลทะเบียนบัตรประจ าตัวประชาชน” แล้วให้พนักงานเจ้าหน้าท่ี
ลงลายมือชื่อและวงเล็บชื่อตัวและชื่อสกุลด้วยตัวบรรจง พร้อมด้วยวันเดือนปีท่ีคัดส าเนาไว้ในเอกสารดังกล่าว 

ข้อ 39/2 การคัด หรือคัดและรับรองส าเนาข้อมูลเก่ียวกับบัตร ผู้มีส่วนได้เสียโดยตรงจะขอให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีคัด หรือ
คัดและรับรองส าเนาข้อมูลเก่ียวกับบัตรเป็นภาษาอังกฤษตามท่ี ปค. ก าหนดก็ได้ 



 ด้วยคณะรัฐมนตรี มีมติเมื่อวันท่ี 15 พฤศจิกายน 2559 เห็นชอบให้หน่วยงานราชการไทย จัดท า
แบบฟอร์มเอกสารราชการ 2 ภาษา เพื่อใช้อ านวยความสะดวกและลดภาระค่าใช้จ่ายแก่ประชาชน ในการติดต่อขอรับ
บริการจากหน่วยงานของรัฐ ในการน าแบบรับรับรองข้อมูลเก่ียวกับบัตรประจ าตัวประชาชน (บ.ป. ๔) ไปแปลจาก
ภาษาไทยเป็นภาษาอังกฤษ ใช้เป็นหลักฐานประกอบการยื่นค าร้อง ค าขอ และการพิจารณาหรือด าเนินการของผู้มี
อ านาจหน้าท่ีตามกฎหมาย 
 

 อาศัยอ านาจตามความในข้อ 4 แห่งกฎกระทรวงการขอตรวจหลักฐาน รายการ หรือข้อมูลเก่ียวกับบัตร
ประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2555 กรมการปกครอง จึงยกเลิกประกาศกรมการปกครอง เรื่อง ก าหนดแบบค าขอตรวจ
หลักฐาน รายการ หรือข้อมูลเก่ียวกับบัตรประจ าตัวประชาชน เมื่อวันท่ี 18 พฤษภาคม พ.ศ. 2555 และออกประกาศ
กรมการปกครอง เรื่อง ก าหนดแบบค าขอตรวจหลักฐาน รายการหรือข้อมูลเก่ียวกับบัตรประจ าตัวประชาชนใช้แทน 
ปรากฏตามท้ายประกาศนี ้
 

 ประกาศ ณ วันท่ี 19 กันยายน พ.ศ. 2561 
 

     ร้อยต ารวจโท อาทิตย์ บุญญะโสภัต 
         (อาทิตย์ บุญญะโสภัต) 
                                              อธิบดีกรมการปกครอง 

ประกาศ ปค. เรื่อง ก าหนดแบบค าขอตรวจหลักฐาน รายการ หรือข้อมูลเกี่ยวกับบัตรฯ 





มาตรา 11 * 
 เมื่อพ้นก าหนดระยะเวลาการขอมีบัตรตามมาตรา 6 ผู้ซึ่งต้องมีบัตรตามมาตรา 5 ซึ่งมีอายุ  
ต้ังแต่ 15 ปีขึ้นไป หรือบุคคลซึ่งมีหน้าท่ียื่นค าขอมีบัตรแทนตามมาตรา 6 ฉ แล้วแต่กรณี ไม่ยื่นขอมีบัตร 
ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 100 บาท 
 เมื่อพ้นก าหนดระยะเวลาการขอมีบัตรใหม่ตามมาตรา 6 ตรี วรรคหน่ึง หรือการขอมีบัตรใหม่ 
หรือขอเปลี่ยนบัตรตามมาตรา 6 จัตวา วรรคหน่ึง ผู้ถือบัตรซึ่งมีอายุต้ังแต่ 15 ปีขึ้นไป หรือบุคคลซึ่งมีหน้าท่ี
ยื่นค าขอมีบัตรแทนตามมาตรา 6 ฉ แล้วแต่กรณี ไม่ยื่นขอมีบัตรใหม่ ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 100 บาท 
 ในกรณีตามวรรคหน่ึงหรือวรรคสอง หากผู้ซึ่งต้องมีบัตรหรือผู้ถือบัตร ซึ่งมีอายุไม่ถึง 15 ปี ได้ยื่น
ค าขอด้วยตนเองแล้ว ให้บุคคลซึ่งมีหน้าท่ียื่นค าขอแทนตามมาตรา 6 ฉ ไม่ต้องรับโทษ 



มาตรา 12 
 ผู้ใดเข้าถึงข้อมูลหรือเปิดเผยข้อมูลท่ีบันทึกไว้ในหน่วยความจ า ตามมาตรา 7/1 อันมิใช่ข้อมูล
ท่ัวไปท่ีปรากฏอยู่บนบัตร ตามมาตรา 7 โดยมิได้รับความยินยอมจากผู้ถือบัตร ต้องระวางโทษจ าคุก        
ไม่เกิน  5 ปี หรือปรับไม่เกิน 100,000 บาท หรือท้ังจ าท้ังปรับ เว้นแต่เป็นการเข้าถึงข้อมูลหรือเปิดเผย 
ตามมาตรา 10  หรือตามค าสั่งศาล หรือเข้าถึงข้อมูลระหว่างหน่วยงานของรัฐท่ีจ าเป็นต้องใช้ข้อมูลน้ัน    
ในการปฏิบัติหน้าท่ี 



มาตรา 13 
 ผู้ถือบัตรซึ่งเสียสัญชาติไทยผู้ใด 
 (1) ไม่ส่งมอบบัตร หรือใบรับหรือใบแทนใบรับ ตามมาตรา 9 ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 5 ปี 
หรือปรับไม่เกิน 100,000 บาท หรือท้ังจ าทั้งปรับ 
 (2) ใช้หรือแสดงบัตร หรือใบรับหรือใบแทนใบรับ ซึ่งตนหมดสิทธิใช้ ตามมาตรา 9 ต้องระวาง
โทษจ าคุกไม่เกิน 10 ปี และปรับไม่เกิน 200,000 บาท 



มาตรา 14 
 ผู้ใด 
 (1) ยื่นค าขอมีบัตรโดยมิได้มีสัญชาติไทย ด้วยการแสดงหลักฐานอันเป็นเท็จ หรือปกปิดข้อความจริงต่อ
พนักงานเจ้าหน้าท่ี ต้องระวางโทษจ าคุกต้ังแต่ 1 – 5 ปี หรือปรับต้ังแต่ 20,000 – 100,000 บาท หรือท้ังจ าท้ังปรับ 
 (2) แจ้งข้อความหรือแสดงหลักฐานอันเป็นเท็จต่อพนักงานเจ้าหน้าท่ี ในการขอมีบัตร ตามมาตรา 6     
หรือการขอมีบัตรใหม่ ตามมาตรา 6 ตรี หรือการขอมีบัตรใหม่หรือขอเปลี่ยนบัตร ตามมาตรา 6 จัตวา อันมิใช่เป็นกรณี
ตาม (1) ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 3 ปี หรือปรับไม่เกิน 60,000 บาท หรือท้ังจ าท้ังปรับ 
 (3) ปลอมบัตร หรือใบรับหรือใบแทนใบรับ ต้องระวางโทษจ าคุกต้ังแต่ 1 – 10 ปี หรือปรับต้ังแต่   
20,000 – 200,000 บาท หรือท้ังจ าท้ังปรับ 
 (4) ใช้หรือแสดงบัตร หรือใบรับหรือใบแทนใบรับ อันเกิดจากการกระท าความผิดตาม (1) (2) หรือ (3) 
ต้องระวางโทษตามท่ีก าหนดไว้ส าหรับความผิดนั้น 
 ถ้าผู้กระท าความผิดตาม (4) เป็นผู้กระท าความผิดตาม (1) (2) หรือ (3) ด้วย ให้ลงโทษตาม (1) (2)   
หรือ (3) แล้วแต่กรณี แต่กระทงเดียว 
 ถ้าผู้กระท าความผิด หรือผู้ใช้ หรือผู้สนับสนุนการกระท าความผิดตาม (1) (2) (3) หรือ (4) เป็น          
เจ้าพนักงานออกบัตร เจ้าพนักงานตรวจบัตร หรือพนักงานเจ้าหน้าท่ี ต้องระวางโทษจ าคุกต้ังแต่ 3 – 5 ปี และ 
ปรับต้ังแต่ 60,000 – 300,000 บาท 



ภาพใช้เพื่อประกอบการบรรยายเป็นการภายในเท่านั้น ห้ามเผยแพร่ 



มาตรา 15 
 ผู้ใดน าบัตร หรือใบรับหรือใบแทนใบรับ ของผู้อื่น ไปใช้แสดงว่าตนเป็นเจ้าของบัตร หรือใบรับ
หรือใบแทนใบรับ ต้องระวางโทษจ าคุกต้ังแต่ 6 เดือน – 5 ปี และปรับต้ังแต่ 10,000 – 100,000 บาท 

มาตรา 15 ทว ิ
 ผู้ใดเอาไปเสียหรือยึดไว้ซึ่งบัตร หรือใบรับหรือใบแทนใบรับ ของผู้อื่น เพื่อประโยชน์ส าหรับ
ตนเองหรือผู้อื่นโดยมิชอบ ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 6 เดือน และปรับไม่เกิน 10,000 บาท 

มาตรา 16 
 ผู้ใดยินยอมให้ผู้อื่นน าบัตร หรือใบรับหรือใบแทนใบรับ ของตน ไปใช้ในทางทุจริต ต้องระวางโทษ
จ าคุกต้ังแต่ 3 เดือน – 3 ปี หรือปรับต้ังแต่ 5,000 – 60,000 บาท หรือท้ังจ าท้ังปรับ 

มาตรา 17 * 
 ผู้ถือบัตร หรือใบรับหรือใบแทนใบรับ ซึ่งมีอายุต้ังแต่ 15 ปี ขึ้นไป ผู้ใดไม่สามารถแสดงบัตร หรือ
ใบรับหรือใบแทนใบรับ เมื่อเจ้าพนักงานตรวจบัตรขอตรวจ ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 200 บาท 



 พระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2565 มาตรา 14 ก าหนดว่า  
ในกรณีที่กฎหมายบัญญัติให้พนักงานหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ มีอ านาจตรวจสอบใบอนุญาตหรือ
เอกสารหลักฐานอื่นใดที่หน่วยงานของรัฐออกให้ ผู้มีหน้าที่ต้องแสดงจะแสดงใบอนุญาตหรือเอกสาร
หลักฐานน้ัน เป็นภาพทางอิเล็กทรอนิกส์หรือโดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์อื่นก็ได้ โดยให้ถือว่าการ
แสดงเช่นว่าน้ันเป็นการชอบด้วยกฎหมายแล้ว 
 
 ปัจจุบัน กรมการปกครองได้มีการพัฒนาระบบการพิสูจน์และยืนยันตัวตนทางดิจิทัล (DOPA-
Digital ID) โดยน าเทคโนโลยีมาใช้เพื่อเพ่ิมประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน และเป็นการอ านวยความ
สะดวกให้แก่ประชาชนที่รับการพิสูจน์ตัวตนทางดิจิทัลแล้วสามารถขอรับบริการผ่านดิจิทัลได้ ดังน้ัน 
ประชาชนที่พิสูจน์ตัวตนทางดิจิทัล (DOPA-Digital ID) ผ่านแอปพลิเคชัน ThaID แล้ว สามารถใช้
ThaID แสดงแทนการใช้บัตรประจ าตัวประชาชน กรณีได้รับการเรียกตรวจบัตรประจ าตัวประชาชน
จากเจ้าพนักงานตรวจบัตรได้ 

การแสดงบัตรประจ าตัวประชาชนผ่าน ThaID 

หนังสือ ปค. ที่ มท 0309.2/ว 32161 ลงวันที่ 26 ธันวาคม 2565 



มาตรา 18 
 บรรดาค าขอที่ยื่นตามพระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. 2505 ก่อนวันที่พระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ ให้ถือเป็นค าขอ     
ที่ได้ยื่นตามพระราชบัญญัตินี้ 

มาตรา 19 
 บรรดาบัตรและใบรับ ที่ออกตามพระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวประชาชน พ .ศ. 2505 ให้ถือว่าเป็นบัตรหรือใบรับที่ออกตาม
พระราชบัญญัตินี้ ส าหรับบัตรที่หมดอายุแล้ว ให้ยังคงใช้ได้ต่อไปจนถึงวันครบรองวันเกิดของผู้ถือบัตร และให้ผู้ถือบัตรขอมีบัตรตามพระราชบัญญัติ
นี้ ภายใน 90 วัน นับแต่วันครบรอบวันเกิด และให้น ามาตรา 12 มาใช้บังคับ 

มาตรา 20 
 ให้บรรดากฎกระทรวงและประกาศที่ออกตามพระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวประชาชน พ .ศ. 2505 ซึ่งใช้บังคับอยู่ในวันที่
พระราชบัญญัตินี้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา ยังคงใช้ได้ต่อไปเพียงเท่าที่ไม่ขัดหรือแย้งกับบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้ จนกว่าจะได้มี
กฎกระทรวงหรือประกาศที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ 

มาตรา 21 
 ผู้ใดมีอายุครบ 15 ปีบริบูรณ์แล้ว ก่อนวันที่พระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ และเป็นบุคคลซึ่งต้องขอมีบัตรต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ตาม
มาตรา 5 ให้ยื่นค าขอมีบัตรต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ตามมาตรา 5 ภายใน 90 วัน นับแต่วันที่รัฐมนตรีก าหนด โดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
 การก าหนดตามวรรคหนึ่ง รัฐมนตรีจะก าหนดโดยค านึงถึงอายุของผู้ขอ จากมากไปหาน้อย และท้องที่ที่จะให้บุคคลมายื่นค าขอด้วย  
ก็ได้ 



มาตรา 22 
 บรรดาความผิดตามพระราชบัญญัติน้ีซึ่งมีโทษปรับสถานเดียว ให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีมีอ านาจ
เปรียบเทียบปรับได้ เมื่อผู้ต้องหาช าระค่าปรับตามที่เปรียบเทียบภายในระยะเวลาท่ีก าหนดแล้ว ให้ถือว่าคดี
เลิกกันตามบทบัญญัติแห่งประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา 

มาตรา 23 
 ให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย รักษาการตามพระราชบัญญัติน้ี และให้มีอ านาจแต่งต้ัง 
เจ้าพนักงานออกบัตร เจ้าพนักงานตรวจบัตร และพนักงานเจ้าหน้าท่ี ออกกฎกระทรวงก าหนดอัตรา
ค่าธรรมเนียม ไม่เกินอัตราท้ายพระราชบัญญัติน้ี ยกเว้นค่าธรรมเนียมและก าหนดกิจการอื่น เพื่อปฏิบัติการ
ให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติน้ี 
 กฎกระทรวงนั้น เมื่อได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษาแล้ว ให้ใช้บังคับได้ 



 ข้อ ๑ ให้ยกเลิกกฎกระทรวงก าหนดค่าธรรมเนียมและยกเว้นค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับบัตรประจ าตัวประชาชน พ.ศ. ๒๕๕๕ 

 ข้อ ๒ ใหก้ าหนดค่าธรรมเนียม ดังต่อไปน้ี 
  (๑) การออกบัตรในกรณี บัตรหายหรือถูกท าลาย บัตรช ารุด หรือแก้ไขชื่อตัว ชื่อสกุล หรือชื่อตัวและชื่อสกุลใน
ทะเบียนบ้าน หรือย้ายที่อยู่ ตามมาตรา ๖ จัตวา    ฉบับละ ๑๐๐ บาท 
  (๒) การออกใบแทนใบรับ                                    ฉบับละ   ๑๐ บาท 
  (๓) การขอคัดและรับรองส าเนาข้อมูลเกี่ยวกับบัตร       ฉบับละ   ๑๐ บาท 

 ข้อ ๓ ในกรณีที่รัฐมนตรีขยายก าหนดเวลาตามมาตรา 6 เบญจ ให้ผู้ซึ่งต้องมีบัตรใหม่หรือเปลี่ยนบัตรตามมาตรา ๖ 
จัตวา ที่มายื่นค าขอภายในก าหนดเวลาตามมาตรา ๖ จัตวา หรือภายในก าหนดเวลาที่รัฐมนตรีขยายตามมาตรา ๖ เบญจ ได้รับ
ยกเว้นค่าธรรมเนียมตามข้อ ๒ (๑) 

 ข้อ 4 ใหย้กเว้นค่าธรรมเนียมตามข้อ 2 ส าหรับคนสัญชาติไทยซึ่งประสบภัยหรือได้รับผลกระทบจากภัยท่ีมีลักษณะเปน็
สาธารณภัย ตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ภายใต้เงื่อนไข ดังต่อไปนี้ 
  (1) กรณีภัยที่เกิดจากโรคติดต่ออันตราย ตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข ให้ยกเว้นค่าธรรมเนียมตามพื้นที่ และ
ระยะเวลาที่ อปค. ประกาศก าหนด 
  (2) กรณีภัยที่เกิดจากสาธารณภัยอื่น ให้ยกเว้นค่าธรรมเนียมในเขตพื้นที่ ตามประกาศเขตพื้นที่ประสบสาธารณภัย 
ตามระยะเวลาที่ อปค. ประกาศก าหนด 

กฎกระทรวง ก าหนดค่าธรรมเนียมและยกเว้นค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับบัตรฯ พ.ศ. 2559 และฉบับที่ 2 พ.ศ. 2563 



๑. กรณีขอมีบัตรครั้งแรก 
 - ผู้ซึ่งต้องมีบัตรตามมาตรา ๖ (๑) – (๔) 
 - ผู้ที่อายุเกิน ๗๐ ปี และผู้ซึ่งพ้นสภาพจากการได้รับยกเว้น  
   (หนังสือ ปค. ที่ มท 0309.2/ว 23836 ลว. 19 ต.ค. 2561) 

๒. กรณีบัตรมีรายการไม่ตรงกับค าขอหรือข้อเท็จจริงตามทะเบียนบ้าน 
 - การแก้ไขค าน าหน้านามในทะเบียนบ้าน (ด.ช. เป็น นาย ด.ญ. เป็น น.ส.) 
   (หนังสือ มท. ที่ มท 0309.2/ว 3635 ลว. 24 ต.ค. 2557) 

3. บัตรประจ าตัวประชาชนตลอดชีพรุ่นเก่า ขอเปลี่ยนเป็น Smart Card 

ไม่เสียค่าธรรมเนียม 



การจัดเก็บเอกสารเกี่ยวกบับัตรประจ าตัวประชาชน 

• การเก็บค าขอ บ.ป.1 ที่ได้ออกบัตรแล้ว (ร.ข.๔๓) 

 - แฟ้มเก็บเลม่หนึ่งส าหรบัค าขอจ านวน ๒๐๐ ฉบับ  

  (๑) แยกเก็บเปน็แฟม้เรียงตามปปีฏิทินทีอ่อกบัตร  

   และเลขหมายค าขอตามล าดบัก่อนหลัง และ 

  (๒) สันแฟ้ม ให้ระบเุลขหมายค าขอเริ่มต้นและเลขสุดทา้ยไว้ที่สันปกแฟม้  

• การเก็บบตัรทีพ่นักงานเจ้าหน้าทีไ่ด้รับคืน หรือเรียกคนืมาทกุกรณ ี(ร.ข.๔๔) 

  (๑) จ าหน่ายโดยการเจาะรบูนตวับตัร ต่อหน้าผู้ขอมีบัตร และ 

  (๒) จัดเก็บรวบรวมไว้ให้สะดวกต่อการค้นหาและตรวจสอบ 

 



เอกสารเกี่ยวกับบัตรดังต่อไปนี้ (เริ่ม 1 เมษายน 2561) 
ให้เก็บรักษาไว้เป็นเวลาไม่น้อยกว่า 1 ปี จึงจะขออนุมัติท าลายได้ 
(1) บัตรที่ได้รับคืน หรือเรียกคืนจากผู้ขอมีบัตร มีบัตรใหม่ หรือเปลี่ยนบัตร ทุกกรณี 
(2) ค าขอ บ.ป.1 
(3) ใบรับและใบแทนใบรับ รวมถึงคู่ฉบับ 
ให้เก็บรักษาไว้เป็นเวลาไม่น้อยกว่า 10 ปี จึงจะขออนุมัติท าลายได้ 
(๑) ค าขอ บ.ป.1 ที่มีการจัดท าบันทึกการสอบสวน และ 
(๒) ค าขอ บ.ป.1 ที่มีการจัดท าหลักฐานเอกสารประกอบการพิจารณาจัดท าบัตร 
ให้เก็บรักษาไว้เป็นเวลาไม่น้อยกว่า 15 ปี จึงจะขออนุมัติท าลายได้ 
(๑) ข้อมูลรายการเกี่ยวกับบัตรที่จัดเก็บในไมโครฟิล์ม หรือ 
(๒) ข้อมูลรายการเกี่ยวกับบัตรที่จัดเก็บในระบบฐานข้อมูลทะเบียนบัตรฯ  

การเก็บรักษาเอกสารเกี่ยวกับบัตร 



    จัดท าหนังสือเสนอ ปลัดกระทรวงการตา่งประเทศ... 
    ผู้ว่าราชการจังหวัด/ปลัดกรุงเทพมหานคร/อธบิดกีรมการปกครอง 
 เพื่อขออนุมัติแตง่ตัง้คณะกรรมการท าลายเอกสารเกีย่วกับบัตรประจ าตัว 
 ประชาชน (ตามระเบยีบข้อ ๔๗ – ๕๐) 
 (๑) บัญชีส ารวจรายการเอกสารบตัรทีข่อท าลาย ประจ าป ีพ.ศ. .... 
 (๒) ค าสั่งกระทรวงการตา่งประเทศ... 
         จังหวัด/กรุงเทพมหานคร/กรมการปกครอง ประกอบด้วย 
  ๒.๑ พนักงานเจ้าหน้าที ่   เป็นประธานกรรมการ  
  ๒.๒ ข้าราชการอีกไม่น้อยกว่า 2 คน  เป็นกรรมการ 
        โดยแต่งตั้งจากขา้ราชการตั้งแต่       
  ระดับช านาญงานขึน้ไป หรือ 
  เทียบเท่าขึ้นไป  



 คณะกรรมการท าลายเอกสารเกี่ยวกับบัตรประจ าตัวประชาชน  
 ให้มีหน้าที ่
 ๑. ควบคุมการท าลายเอกสารเกีย่วกบับตัร  
     ซึ่งผู้มีอ านาจอนุมัติใหท้ าลายได้แล้ว  โดยการเผา หรือวิธีการอื่นใดทีจ่ะ
ไม่ให้เอกสารนัน้ อ่านเป็นเรือ่งได้ หรือสามารถน ากลับมาใช้อีกได้ และ 
 ๒. ท าบันทึกลงนามร่วมกันเสนอรายงานผลต่อผู้มีอ านาจอนุมัติ 
  เมื่อท าลายเรียบรอ้ยแล้ว ให้คณะกรรมการท าลายเอกสาร                           
ท าบันทึกลงนามร่วมกันเสนอรายงานผลต่อผู้มีอ านาจอนุมัติ  ได้แก่                          
  ผู้ว่าราชการจังหวัด/ปลัดกรุงเทพมหานคร 
   อธิบดีกรมการปกครอง/ปลัดกระทรวงการตา่งประเทศ  
   แล้วแต่กรณเีพื่อทราบ 



1. การรับแจ้ง  รับค าร้อง หรือค าขอ ทุกกรณี        
ให้เจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติทุกระดับ ต้องตรวจสอบและ
ยืนยันบุคคล โดยท าการตรวจสอบจากฐานข้อมูล 
ทางทะเบียนบัตรประจ าตัวประชาชนก่อนทุกครั้ง  
 - เพื่อเป็นการยืนยันตัวบุคคลผู้เกี่ยวข้องกับ
เรื่องท่ีแจ้ง หรือร้องขอ ว่าเป็นคนเดียวกันกับบุคคล 
ท่ีแจ้งหรือท่ีร้องขอหรือไม่  
 - ให้บันทึกผลการตรวจสอบดังกล่าวไว้ใน
เอกสารรับแจ้ง ค าร้อง หรือค าขอ แล้วแต่กรณี เพื่อ
เป็นหลักฐาน 

(นส. มท. ที่ มท ๐๓๐๙.๑/ว ๕๓ ลงวันที่ ๑๗ กรกฎาคม ๒๕๔๙) 

มาตรการป้องกันและปราบปรามการทุจริตทางทะเบียนและบัตรฯ 

2. ใหต้รวจสอบรายการท าบัตรเดิมของผู้ย่ืนค าขอ 
.. ภาพใบหน้า .. 

3. ให้ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการขอมีบัตร ...   
ของผู้ร้องแต่ละรายด้วยความละเอียดรอบคอบ 
โดยเฉพาะกรณ ี
 - กรณีบัตรหาย บัตรช ารุดในสาระส าคัญ และ 
 - กรณีขอมี บัตรครั้ งแรกของ ผู้มีอายุมาก    
หรืออายุเกิน ๒๐ ปี 

(นส. มท. ที่ มท ๐๓๐๙.๑/ว ๖๓ ลงวันที่ ๘ มกราคม ๒๕๔๗) 



1. เมื่อมีกรณีดังต่อไปนี้ เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานควรเสนอขอความเห็นต่อผู้บังคับบัญชาเหนือตนขึ้นไป 
 (๑) บุคคลขอมีบัตรครั้งแรก โดยบิดามารดาไม่ได้อยู่ด้วยกัน และผู้ท่ีน าบุตรมาขอมีบัตร เป็นบิดาหรือมารดาที่บุตรไม่ได้อาศัยอยู่ด้วยและไม่ได้ติดต่อกันมาเป็นเวลานาน 
 (2) บุคคลขอมีบัตรครั้งแรก ซึ่งบิดามารดาไม่มาแสดงตน โดยมีญาติหรือเจ้าบ้านหรือบุคคลซึ่งรับดูแลผู้นั้นอยู่ หรือบุคคลอ่ืนซึ่งมีค าสั่งศาลแต่งตั้งให้เป็นผู้ปกครอง  
      ผู้อนุบาล ผู้พิทักษ์ น าผู้ขอมีบัตรมายื่นค าขอ 
 (3) บุคคลขอมีบัตรครั้งแรก โดยไม่ปรากฏบุคคลตาม (1) และ (2) แต่มบีุคคลอ่ืนซึ่งไม่มีความสัมพันธ์ทางสายเลือดกับผู้ขอมีบัตร น าผู้ขอมีบัตรมายื่นค าขอ  
      โดยอ้างว่าได้รับฝากเลี้ยงเด็กมาตั้งแต่เล็ก 
 (4) บุคคลขอมีบัตรครั้งแรก ไม่เคยขอมีบัตรเลยมาเป็นเวลานาน 
 (5) บุคคลขอมีบัตรครั้งแรก ได้รับการเพิ่มช่ือในทะเบียนบ้านจากส านักทะเบียนอื่น แล้วมาขอมีบัตร ณ ส านักทะเบียนที่บุคคลดังกล่าวอาศัยอยู่ปัจจุบัน 
 (6) บุคคลขอมีบัตรครั้งแรก โดยบิดาหรือมารดาเป็นคนต่างด้าว และผู้ขอมีบัตรอาศัยอยู่ต่างประเทศมาโดยตลอด 
 (7) บุคคลขอมีบัตรใหม่หรือขอเปลี่ยนบัตร โดยปรากฏหลักฐานการท าบัตร แต่ไม่ปรากฏหลักฐานลายพิมพ์นิ้วมือ และหรือรูปถ่ายในฐานข้อมูล 
 (8) บุคคลขอมีบัตรใหม่หรือขอเปลี่ยนบัตร โดยปรากฏหลักฐานการท าบัตรที่ไม่ได้ออกโดยระบบคอมพิวเตอร์ 
 (9) บุคคลขอมีบัตรใหม่หรือขอเปลี่ยนบัตร ท าศัลยกรรมจนเห็นได้ชัดเจนว่าไม่เหมือนกับบุคคลเดิม 
 (10) บุคคลขอมีบัตรใหม่หรือขอเปลี่ยนบัตร มีกายภาพซึ่งเห็นได้ชัดว่าไม่ตรงกับรายการทางทะเบียนราษฎร 
 (11) บุคคลขอมีบัตรใหม่หรือขอเปลี่ยนบัตร ประสบอุบัติเหตุจนไม่สามารถพิสูจน์ใบหน้าหรือลายนิ้วมือที่ชัดเจนได้  
 (12) บุคคลขอมีบัตรใหม่ เนื่องจากขอคืนรายการในทะเบียนบ้านและย้ายไปยังส านักทะเบียนที่อาศัยอยู่ปัจจุบัน โดยย่ืนค าขอมีบัตร ณ ส านักทะเบียนที่ไปอยู่ปัจจุบัน 
 (13) บุคคลขอมีบัตรใหม่ แต่ไม่ปรากฏหลักฐานการท าบัตรในฐานข้อมูล โดยอ้างว่าเคยมีบัตรมาก่อน (บัตรรุ่นเก่า) 
2. กรณีตามข้อ 1 (1) – (13) ให้พนักงานเจ้าหน้าที่เสนอขอความเห็นจากหัวหน้ากลุ่ม/ฝ่าย 
3. เมื่อด าเนินการจัดท าบัตรฯ ให้กับบุคคลตาม ข้อ 1 (1) – (13) แล้ว ให้รายงาน นายอ าเภอ ผู้อ านวยการเขต ปลัดเทศบาล หรือหัวหน้าส านักปลัดเมืองพัทยา แล้วแต่กรณี  
    เพื่อทราบและพิจารณาผลการปฏิบัติอีกชั้นหนึ่งด้วย 

  หนังสือกรมการปกครอง ด่วนมาก ท่ี มท 0309.2/ว 9879 ลงวันที่ 29 ธ.ค. 2565  

มาตรการในการป้องกันการทุจริตสวมตัวท าบัตรประจ าตัวประชาชน 





1. กรณีผู้ขอมีบัตรครั้งแรกมอีายุเกิน 15 ปีขึ้นไป และยังไม่มีรายการจัดท าบัตรประจ าตัวประชาชน  
    มาก่อน ให้ตรวจสอบคุณสมบัติเพื่อยืนยันการเป็นเจ้าของรายการ 
 

2. หากพนักงานเจ้าหน้าที่มีความเห็นอนุญาตให้จัดท าบัตรฯ ให้รวบรวมเอกสารพร้อมความเห็น  
    รายงาน ปค. (สน.บท.) พร้อมทั้งไฟล์รูปถ่ายปัจจุบันของผู้ของผู้ขอมีบัตร (ไม่สวมหมวก ผ้าคลุม   
    แว่นตา) เพื่อขอเปิดระบบการจัดท าบัตรฯ 
 

3. ปค. (สน.บท.) ตรวจสอบเอกสารหลักฐานและแจ้งผลการพิจารณา  
 

หนังสือส านักทะเบียนกลาง ด่วนที่สุด ที่ มท 0309.6/ว 69 ลงวันที่ 11 ต.ค. 2566          
เรื่อง แจ้งซักซ้อมแนวทางปฏิบัติตามมาตรการแก้ไขปัญหาการทุจริตทางทะเบียนและบัตรประจ าตัวประชาชน 

การจัดท าบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ที่มีอายุตั้งแต่ ๑๕ ปีขึ้นไป 







ภาพใช้เพื่อประกอบการบรรยายเป็นการภายในเท่าน้ัน ห้ามเผยแพร่ 

ระบบแจ้งพบรายการบุคคลจากฐานข้อมูลอัตลักษณ์ 



1. กรณีท่ีระบบโปรแกรมการจัดท าบัตรประจ าตัวประชาชนด้วยระบบคอมพิวเตอร์ ได้ตรวจพบว่า ผู้ขอมีบัตร ขอมีบัตรใหม่ หรือขอ
เปลี่ยนบัตร เป็นบุคคลที่มีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้านเกินกว่าหนึ่งแห่ง (บุคคลซ้ าซ้อน) ระบบจะไม่อนุญาตให้ด าเนินการใน
ขั้นตอนต่อไปของการจัดท าบัตรรายนั้น ๆ ได้ จนกว่าจะได้มีการจ าหน่ายรายการบุคคลในทะเบียนบ้านให้เหลือเพียงหนึ่งรายการที่
ถูกต้องตามกฎหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎร 
 

2. เมื่อมีกรณีตามข้อ 1 ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ผู้มีอ านาจแจ้งผู้ขอมีบัตร ขอมีบัตรใหม่ หรือขอเปลี่ยนบัตร ทราบในโอกาสแรกด้วย
วาจาและแจ้งเป็นหนังสือว่า ยังไม่อาจด าเนินการจัดท าบัตรประจ าตัวประชาชนให้ได้ เนื่องจากเป็นบุคคลที่มีชื่อและรายการบุคคลใน
ทะเบียนบ้านเกินกว่าหนึ่งแห่ง ไม่สามารถยืนยันรายการบุคคลของผู้ขอมีบัตรได้ว่า รายการใดเป็นรายการที่ถูกต้อง และแนะน าให้
บุคคลดังกล่าวยื่นค าร้องต่อนายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น เพื่อให้ตรวจสอบข้อเท็จจริงว่าการมีชื่อและรายการบุคคล
เกินกว่าหนึ่งแห่งในทะเบียนบ้านได้มาโดยชอบด้วยกฎหมายหรือไม่ อย่างไร 
 

3. หากข้อเท็จจริงปรากฏว่า การมีชื่อและรายการบุคคลรายการใดรายการหน่ึงในทะเบียนบ้านได้มาโดยมิชอบด้วยกฎหมาย หรือโดย   
อ าพรางข้อเท็จจริง ให้นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่นตรวจสอบข้อเท็จจริงว่า การมีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียน
บ้านโดยมิชอบด้วยกฎหมาย หรือโดยอ าพรางข้อเท็จจริงนั้น ส่งผลต่อคุณสมบัติของการมีชื่อในทะเบียนบ้าน หรือการได้สัญชาติไทย
ในอีกรายการหน่ึง หรือไม่ อย่างไร เมื่อได้ข้อยุติแล้วให้จ าหน่ายรายการที่ไม่ถูกต้องตามที่กฎหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎรก าหนด
ไว้ให้เรียบร้อยเสียก่อน แล้วจึงย่ืนค าขอมีบัตรประจ าตัวประชาชนได้ 
 

หนังสือกรมการปกครอง ที่ มท 0309.2/ว 22878 ลงวันที่ 15 ส.ค. 2566  
เรื่อง ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติในการจัดท าบัตรประจ าตัวประชาชนของบุคคลที่มีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้านเกินกว่าหนึ่งแห่ง 

การจัดท าบัตรประจ าตัวประชาชนของบุคคลที่มีชือ่และรายการบุคคลในทะเบียนบ้านเกินกว่าหนึ่งแห่ง 



ตัวอย่าง 
ข้อผิดพลาด ทีเ่กิดขึ้นจากการไม่ปฏิบัติ 

ตามระเบียบ หนังสือสั่งการเกี่ยวกับ 
งานบัตรประจ าตัวประชาชน  

อย่างครบถ้วน 



1. สแกนบัตรเดิม หมดอายุ 30 ม.ค. 2565 

2. ท าบัตร กรณี อื่นๆ 

3. ไม่บันทึกเพิ่มเติมการท าบัตร กรณี อื่นๆ 

4. ไม่สั่ง “อนุญาต” 

5. ไม่ลงรายการรหัสบัตร 



1. ไม่สแกนบัตรเดิม 

3. บัตรเดิมหมดอายุ วันที่ 9 ส.ค. 2565 

4. ไม่สั่ง “อนุญาต” 

2. ท าบัตร วันที่ 3 ก.ค. 2561 



1. บัตรเดิมหมดอายุ วันที่ 8 ต.ค. 2564 

5. ไม่ลงรายการรหัสบัตร 

3. ไม่บันทึกเพ่ิมเติมการท าบัตร กรณี อื่นๆ 

2. ท าบัตร กรณีอื่น ๆ 

4.  ไม่สั่ง “อนุญาต” 



1. สแกนครั้งแรก พนักงานเจ้าหน้าที่  
     ไม่ได้ลงลายมือชื่อ 

2. ท าบัตร กรณีอื่น ๆ ไม่บันทึกเพิ่มเติม  

3.  ไม่สั่ง “อนุญาต” 

4. ไม่ลงรายการรหัสบัตร 



วันออกบัตร  4 ก.ค. 2561 วันบัตรหมดอายุ 5 ม.ค. 2561 

 ถ่ายรูปครึ่งตัว 

ใช้ตรายางแทนการลงลายมือชื่อ 

ไม่สั่ง “อนุญาต” 

ไม่ลงรายการรหัส 

บัตรไม่ช ารุด 



ใช้ตรายางแทนการลงชื่อในเอกสาร 



พฤติการณ์ดังกล่าวมีมูลท่ีควรถูกกล่าวหาว่ากระท าความผิดวินัย  
ตามมาตรา ๘๔ แห่ง พ.ร.บ.ระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. ๒๕๕๑  

(2) ฐานไม่ปฏิบัติหน้าท่ีราชการให้เป็นไปตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ ของทางราชการ มติคณะรัฐมนตรี 
     นโยบายของรัฐบาล และไม่ปฏิบัติตามระเบียบแบบแผนของทางราชการ  
(๓) ฐานไม่ปฏิบัติหน้าท่ีราชการให้เกิดผลดี หรือความก้าวหน้าแก่ราชการด้วยความอุตสาหะ เอาใจใส่       
     และรักษาผลประโยชน์แก่ทางราชการ   
(๔) ฐานไม่ปฏิบัติตามค าสั่งผู้บังคับบัญชา ซึ่งสั่งในหน้าท่ีราชการโดยชอบด้วยกฎหมายและระเบียบ  
     ของทางราชการ โดยขัดขืนหลีกเลี่ยง 

ข้อผิดพลาดท่ีเกิดขึ้นจากการไม่ปฏิบัติตามระเบียบ หนังสือสั่งการ
เกี่ยวกับงานบัตรประจ าตัวประชาชนอย่างครบถ้วน 
- กรณีพนักงานเจ้าหน้าท่ีไม่ลงลายมือชื่อใน บ.ป.๑  
- ยินยอมให้รหัสผ่านของพนักงานเจ้าหน้าท่ีในการออกบัตร 
- ไม่ลงลายมือชื่ออนุญาตในค าขอ บ.ป.๑ แต่ด าเนินการถ่ายรูปและ
ออกบัตรให้ผู้ยื่นค าขอ 

มา
ตร

า 
82

 



ควรเก็บรักษาในสภาพแวดล้อมที่เหมาะสม 
- อุณหภูมิ 20 – 35    C 
- ความชื้น 40% - 50% 
- ไม่ถูกสารเคมี  
- ไม่ควรถูกแสงแดดเป็นระยะเวลานาน 
- ไม่ควรวางไว้ใกล้กับสนามแม่เหล็ก 

การดูแลเก็บรักษาบัตรประจ าตัวประชาชน 

ไมค่วรจัดเก็บไว้ในซองที่ท าจากวัสดุ PVC 
- เนื่องจากซอง PVC ท าปฏิกิริยาเคมี 
  ท าให้สีหลุดลอกติดซอง 
- หากจ าเป็นต้องใส่ซองควรใช้ซองที่ผลิตจาก 
  วัสดุ Polypropylene 
- ไม่ควรเก็บไว้ในสภาพที่กดทับด้วยน้ าหนัก 
  เป็นระยะเวลานาน ระมัดระวังรักษาหน่วยความจ า (IC Chip) 

- ไม่สัมผัสโดยตรง ไม่ให้เกิดรอยขีดข่วน  
- ไม่ใหส้ัมผัสของเหลวหรือสารอื่น ๆ 

หนังสือ ปค. ที่ มท 0309.2/ว 11687 ลงวันที่ 14 สิงหาคม 2557 และที่ มท 0309.2/ว 14717 ลงวันที่ 8 มิถุนายน 2563 

ไม่ควรน าวัตถใุด ๆ โดยเฉพาะวัตถุท่ีมี
ส่วนประกอบของกาวเหนียวติดบนบัตร 

- อาจท าให้เกิดการหลุดลอกของวัสดุเคลือบบัตรได้ 



ความสมดุลระหว่างมิติด้านการบริการและมิติด้านความมั่นคง 

มิต ิ
ด้านการบริการ 

(Service Mind) 

มิต ิ
ด้านความมั่นคง 

(Security Mind) 

เปรียบเทียบฐานข้อมูล 

ใชดุ้ลพินิจโดยรอบคอบ 

ระบบโปรแกรมช่วยตรวจสอบ 



ส่วนบัตรประจ าตัวประชาชน  
ส านักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง 
โทร. 06 2594 6077 , 0 2791 7614 

By ปนดิา เปรมจิตร์  


